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Для пользователей конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» для платформы «1С:Предприятие 8» услуги линии консультаций предоставляются по телефону и электронному адресу компании ООО «Тиражные решения 1С-Рарус» (ранее ООО «ВДГБ»). Также пользователи системы «1С:Предприятие 8» имеют право на линию консультаций предоставляемой по линии информационно-технологического сопровождения (ИТС).

Получение консультаций возможно только после регистрации программного продукта (для чего необходимо заполнить регистрационную анкету и выслать ее в фирму «1С»).

В стоимость комплекта поставки программного продукта включено обслуживание по линии консультаций в течение периода, указанного в Вашей регистрационной анкете. Купон на бесплатное обслуживание по линии консультаций, а также конверт с маркой и адресом входят в состав приобретенного Вами комплекта программ.

По истечении периода бесплатного обслуживания получение консультаций возможно только по договору на обслуживание конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» и по договору на ИТС. Для заключения договоров обращайтесь к партнерам фирмы «1С».

За консультациями по конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» необходимо обращаться в компанию ООО «Тиражные решения 1С-Рарус» (ранее ООО «ВДГБ») по телефону (495) 777- 25‑43, или e‑mail: otr@rarus.ru. Линия консультаций работает с 9:00 до 18:00 по московскому времени, кроме суббот, воскресений и праздничных дней (по распорядку московских предприятий).

Обращаясь к линии консультаций, следует находиться рядом со своим компьютером, иметь под рукой настоящее руководство и свою часть регистрационной анкеты. Желательно заранее уточнить типы используемого компьютера и принтера.

Набрав телефон линии консультаций, Вы должны услышать ответ дежурного сотрудника. После этого сообщите наименование Вашей организации, номер Вашего экземпляра системы (он обозначен на CD-ROM комплекта поставки и на вашей части регистрационной анкеты) и, возможно, другую регистрационную информацию по запросу сотрудника линии консультаций. Названная Вами информация будет проверена по данным, указанным в отосланной в фирму «1С» части регистрационной анкеты.

Отвечая на возникшие у Вас вопросы, дежурный сотрудник может воспроизвести возникшую ситуацию на своем компьютере. Он даст Вам рекомендации сразу же или после обсуждения с разработчиками. Работа линии консультаций регистрируется, поэтому при повторных обращениях по сложным проблемам Вы можете сослаться на дату и время предыдущего разговора.
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Введение
Настоящая книга является Руководством по использованию конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» (далее ‑ Руководство).
Данное руководство предназначено как для бухгалтеров, расчетчиков, специалистов по конфигурированию, так и для пользователей, работающих с ограниченным набором функций программы, ‑ операторов, менеджеров, руководителей.

В данном руководстве не затрагиваются вопросы конфигурирования.

Характер изложения данного руководства предполагает, что Вы знакомы с системой «1С:Предприятие 8». 
Программный продукт «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» разработан в среде «1С:Предприятие 8.3» на базе конфигурации «1С:Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0» с сохранением всех типовых механизмов и возможностей данной конфигурации.

Глава 1. Концепция системы
Программный продукт «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» разработан на основе конфигурации Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0 с сохранением всех типовых механизмов и возможностей данной конфигурации. Поэтому с общими принципами работы с программными продуктами, созданными на базе платформы 1С:Предприятие 8.3, можно ознакомиться в книге 1С:Предприятие 8.3. Руководство пользователя, а также в качестве руководства по работе с программой использовать книгу 1С:Бухгалтерия 8. Конфигурация Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0. Руководство по ведению учета.

Также в процессе работы с программой «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» удобно пользоваться встроенной справочной системой.

Особенностью программного продукта «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» от «Бухгалтерии предприятия, ред. 3.0» является то, что в документы добавлена возможность выбора источника финансирования при создании операции с использованием счета бухгалтерского учета, для которых установлен признак учета – по источникам финансирования.
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В программе предусмотрена возможность автоматического распределения расходов между предпринимательской деятельность и некоммерческой деятельностью, распределения косвенных расходов по назначениям целевых средств с помощью регламентной операции Закрытие месяца.
Программный продукт «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» имеет также и ряд других отличительных особенностей ведения бухгалтерского учета в некоммерческих организациях (об этом написано ниже).
Глава 2. Руководство пользователя
В поставку «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» входят два шаблона информационных баз — демонстрационной и основной.
Шаблон демонстрационной информационной базы, в соответствии со своим названием, предназначен для того, чтобы продемонстрировать практическую работу, описываемого программного продукта. Он уже содержит информацию, которая описывает хозяйственную деятельность нескольких абстрактных предприятий в течение некоторого периода времени.  Демонстрационную базу целесообразно использовать для ознакомления с программным продуктом.
Шаблон основной информационной базы предназначен для ведения бухгалтерского и налогового учета реальной организации.

До начала работы с основной информационной базой следует указать ряд сведений, необходимых для корректного отражения хозяйственных операций и составления отчетности. В частности, следует ввести сведения об организациях, параметры учетной политики, а также начальные остатки по счетам бухгалтерского и налогового учета.
2.1. Учетная политика НКО

2.1.1. Учетная политика НКО

Настройка параметров учета НКО производится с помощью регистра сведений Учетная политика (НКО). 

Список записей данного регистра открывается с помощью пункта меню «НКО - Настройки – Учетная политика (НКО)».

Какая из записей регистра будет действовать в данный момент, определяется значением реквизита «Организация» (для какой организации указаны настройки) и реквизита «Период» (с какого времени действуют указанные настройки).
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В регистре сведений Учетная политика (НКО) задаются следующие настройки:
«Метод учета поступлений целевых средств» – выбирается способ отражения поступления целевых средств в документах: кассовый метод или метод начисления.
Флажок «Ведется предпринимательская деятельность» - определяет, ведется ли в организации предпринимательская деятельность.

«Периодичность расчета износа ОС» - определяет вариант начисления износа.

Расчет износа (амортизации) может производиться ежемесячно или раз в конце года. По объектам основных средств, приобретенным некоммерческой организацией за счет средств целевого финансирования, начисляется износ в соответствии с п. 17 ПБУ 6/01 и п. 49 Указаний, метод начисления износа – линейный метод. Для расчета суммы износа нужно знать первоначальную стоимость основного средства (восстановительную, если объект переоценивался) и срок его полезного использования. При этом начисление износа по объекту основных средств начинается с первого числа, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету.

«Метод распределения общехозяйственных расходов по назначениям целевых средств (проектам)» - задается вариант распределения расходов при закрытии месяца:

· поровну между проектами, по которым было поступление ЦС;
· поровну между проектами, по которым было поступление ЦС (нарастающий итог);
· пропорционально сумме прямых расходов;
· пропорционально удельному весу средств, поступивших на каждую из программ;
· пропорционально удельному весу средств, поступивших на каждую из программ (нарастающий итог);
·  или не распределять.
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«Настройка распределения некоммерческих расходов по источникам» - настройка определяет распределение расходов по источникам целевых средств при закрытии месяца:
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В регистре сведений «Методы распределения расходов по источникам» задается какие источники финансирования могут быть использованы и в какой пропорции по назначениям целевых средств:
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Флаг «Ведется учет целевых средств в валюте» - при установленной настройке при наличии целевых средств в валюте в документах будут доступны расширенные настройки учета курсовых разниц от перерасчета таких средств. 
В разделе «Закрытие года» задается аналитика для счета учета целевых средств в регламентной операции «Реформация баланса»:
· Отражение направленной прибыли на обеспечение уставной деятельности – указывается источник финансирования и назначение целевых средств для отражения прибыли:
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· Отражение убытков за счет целевых поступлений – указываются источник финансирования, назначение целевых средств, а также договор и статья затрат для отражения убытков:
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2.1.2. Настройка параметров учета НКО

Настройка учета целевых средств НКО и настройка расчетов родительской платы производится с помощью регистра сведений Настройка параметров учета (НКО). Список записей данного регистра открывается с помощью пункта меню «НКО - Настройки – Параметры учета (НКО)».
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На закладке «Учет целевых средств» задаются параметры учета средств целевого финансирования.
В разделе «Учет на счетах целевого финансирования» задаются настройки:
· Счета учета и расчетов по целевому финансированию. Сюда входят:

- счета учета целевого финансирования;

- счета учета расчетов с контрагентами;

- счета учета расчетов по уставной деятельности:
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Флаг «Вести учет в разрезе договоров только по оборотам» - устанавливает вариант аналитического учета в разрезе договоров на 86 счете только по оборотам (остатки не формируются). 
В разделе «Учет на счетах денежных средств» задаются следующие настройки:

· Учет по источникам – настройка управляет детализацией учета денежных средств по источникам финансирования на счетах 50,51,52 и 55:
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· Флаг «Разрешить списание денежных средств по источникам финансирования при отсутствии остатков по данным учета» отключает проверку наличия остатков денежных средств по источникам финансирования при проведении документов списания.
В разделе «Уведомление на оплату целевых средств» доступен флаг «Использовать номенклатуру в уведомлении на оплату целевых средств», установка которого позволяет в документе «Уведомление на оплату целевых средств» указать номенклатуру, тип цены, количество и цену.

На закладке «Учет расчетов за содержание детей в ДДУ» задаются параметры расчета родительской платы.
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Флаг «Учет расчетов с родителями за содержание детей в ДДУ» определяет доступность модуля «Учет родительской платы». 
Настройка «Счета учета расчетов по родительской плате» открывает регистр сведений «Счета учета родительской платы», в котором хранятся счета, используемые по умолчанию:
· Счет учета расчетов по родительской плате.

· Счет учета доходов по родительской плате.

· Счет учета расходов по родительской плате.

· Счет компенсации родительской платы.
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Настройка «В поле «Заказчик» печатной формы акта об указании услуг выводить» определяет, кого из контрагентов – ребенка или плательщика – выводить при формировании печатно формы «Акта об оказании услуг».
В настройке «Настройка компенсации родительской платы» задаются параметры расчета компенсации за оплату родительской платы.

· «Способ расчета компенсации» определяет вариант расчета компенсации в зависимости от установленного региональным законодательством порядка:
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· В поле «Организация» указывается организация, ведущая учет начисленной и выплаченной компенсации родительской платы;

· В поле «Контрагент» указывается контрагент для учета начислений и выплат компенсации родительской платы, используемый по умолчанию;

· В поле «Договор» указывается договор контрагента для учета начислений и выплат компенсации родительской платы, используемый по умолчанию:
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2.2. Справочники

2.2.1. Справочник «Источники»

Справочник Источники предназначен для хранения списка источников финансирования. 

Форма справочника открывается с помощью пункта меню НКО ‑ Источники финансирования ‑ Источники.

Создать новый элемент справочника можно нажатием кнопки [image: image11.png]


 (Создать новый элемент списка (Ins)) панели инструментов диалогового окна Справочник Источники или клавиши Insert клавиатуры.
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При вводе нового элемента справочника необходимо указать следующие реквизиты:

· Группа ‑ группа источника финансирования;

· Наименование ‑ наименование источника финансирования;

· Наименование для уведомлений - наименование источника которое будет выводится в печатной форме документа "Уведомление на оплату целевых средств";

· Вид источника - определяет вид источника целевых средств (поступления на оказание государственных (муниципальных) услуг, вступительные, членские, добровольные взносы, доходы от предпринимательской деятельности, прочие поступления);

· Вид поступления – вид поступления из справочника Виды поступлений, содержащего список видов поступлений средств целевого назначения и заполненного предопределенными элементами, соответствующими Приказу Минфина РФ от от 25.10.2010 N 132н;
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флажок Бюджетный ‑ если флажок установлен, то поступления по данному источнику финансирования будут поступать из бюджета.
Установленный флажок Бюджетный будет влиять на определение субсчета счета 86 при закрытии расходов в конце месяца.

2.2.2. Справочник «Назначение целевых средств»
Справочник Назначение целевых средств предназначен для обеспечения аналитического учета целевых средств по назначениям в соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов.

Справочник открывается с помощью пункта меню Главное меню – Все функции - Справочники ‑ Назначение целевых средств.
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Добавление нового и редактирование уже существующей записи данного справочника осуществляется в диалоговом окне. При добавлении нового назначения целевого средства в данный справочник, необходимо заполнить следующие поля формы:
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· Наименование ‑ указывается наименование назначения целевого средства, определяется пользователем;
· Входит в группу – указывается группа назначений целевых средств;
· Флаг «Поступление на оказание социальных услуг» - используется для указания того, что поступающие средства будут потрачены на оказание социальных услуг. Используется для автоматического заполнения статистической формы 1-СОНКО "Сведения о деятельности социально ориентированной некоммерческой организации".

· Флаг «Не учитывать при распределении затрат» - при установке флага по данному назначению целевые средства не будут учитываться при распределении общехозяйственных затрат;

· Даты «Действует с» и «по» определяет границы, в рамках которых действует проект.
2.2.3. Справочник «Статьи затрат»

Справочник Статьи затрат предназначен для хранения перечня статей затрат организации.
Справочник открывается с помощью пункта меню Справочники – Доходы и расходы -  Статьи затрат.
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Добавление нового и редактирование уже существующей записи данного справочника осуществляется в диалоговом окне. При добавлении новой статьи затрат в данный справочник, необходимо заполнить следующие поля формы:
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Наименование ‑ указывается статьи затрат, определяется пользователем;
· Группа статей – группа статей затрат;

· Вид расхода - вид расхода для целей налогового учета;

· Вид расходов целевых средств – вид расхода для некоммерческой деятельности (доступен для заполнения в случае, если установлено значение По разным видам деятельности, то есть статью невозможно отнести к определенному виду деятельности, или установлено значение Финансируемые за счет целевых средств);
· Статья для учета затрат организации:

· По деятельности с основной системой налогообложения (общая или упрощенная) - основная система налогообложения указывается в учетной политике организации: общая или упрощенная. 
· По отдельным видам деятельности с особым порядком налогообложения - по статьям регистрируются затраты по деятельности, система налогообложения которой не совпадает с основной;
· По разным видам деятельности - по статьям регистрируются затраты, которые невозможно отнести к определенному виду деятельности. 

· Финансируемые за счет целевых средств – статьи, финансируемые за счет целевых средств, используется для некоммерческой деятельности.
2.2.4. Справочник «Дети»

Справочник Дети предназначен для хранения списка детей, учет по которых ведется в программе.
Форма справочника открывается с помощью пункта меню Учет родительской платы. 
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Добавление нового и редактирование уже существующей записи данного справочника осуществляется в диалоговом окне. При добавлении нового элемента в данный справочник, необходимо заполнить следующие поля формы:
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Организация ‑ организация, к которой относится документ;

· Ребенок (ФИО) – фамилия, имя и отчество ребенка;
· Физическое лицо – карточка ребенка из справочника «Физические лица»;

· Дата приема – дата приема ребенка на учет в организацию;

· Дата выбытия – дата выбытия, по умолчанию может быть не указана;

· Группа детского учреждения – группа, которая является для ребенка основной;

· Ставка оплаты - ставка и правило расчета начисления оплаты за услуги;

· Льгота – льгота ребенка;
· Договор – договор на содержание ребенка в детском учреждении;

· Параметры действуют с – дата начала указанных сведений о родительской плате;

· Плательщик родительской платы – контрагент, от чьего имени производится оплата;

· Счет плательщика – банковский счет плательщика;

· Процент компенсации – размер компенсации за родительскую плату;

· Сведения действуют с – дата начала действия указанных сведений о компенсации родительской платы

2.2.5. Справочник «Группы детского учреждения»

Справочник Группы детского учреждения предназначен для ведения списка групп детского учреждения по видам оказываемых услуг.

Форма справочника открывается с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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При вводе нового элемента справочника программа предлагает заполнить реквизиты, в которых будут храниться следующие сведения:

· Организация – учреждение, воспитанником которого является ребенок. Автоматически подставляется значение, указанное в реквизите Организация формы списка справочника Группы детского учреждения. При необходимости можно выбрать иное наименование учреждения в справочнике Организации; 

· Наименование – наименование группы по услугам; 

· График работы – можно выбрать из справочника Графики работы, но можно и не указывать. Если график работы не указан, то при расчете родительской платы будет использоваться производственный календарь Российской Федерации; 

· Воспитатель – выбирается из справочника Сотрудники; 

· Номенклатура – наименование услуги. Выбирается из справочника Номенклатура. Данные справочника Номенклатура используются для автоматизации процесса выписки квитанций на оплату услуг детского дошкольного учреждения.

Далее для каждого вида Группы по услугам детского учреждения следует ввести список детей, которые включены в данную группу.

Чтобы открыть список Состав групп детского учреждения, следует предварительно открыть карточку Группы по услугам, а затем использовать одну из команд: Состав групп основной общеобразовательной программы или Состав групп дополнительных общеобразовательных программ панели навигации формы карточки Группы по услугам
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Для ввода нескольких элементов удобно использовать режим Подбор, для вызова которого следует использовать кнопку Заполнить подбором. 

· Ребенок – ребенок, который включен в состав данной группы. Выбирается из справочника Дети; 

· Группа детского учреждения – наименование группы, которой подчинен данный список Состав групп. Значение реквизита заполнено и совпадает со значением реквизита Наименование карточки группы;

· Договор – договор на оказание образовательных услуг. Выбирается из справочника Договоры; 

· Ставка оплаты – ставка и правило расчета начисления оплаты за услуги. Выбирается из справочника Ставки оплаты; 

· Льгота – наименование льготы, которая может быть задана для льготных категорий граждан. Выбирается из справочника Льготы учащихся и воспитанников; 

· Запись действует с: – дата начала действия веденных данных. 

2.2.6. Справочник «Льготы учащихся и воспитанников»

Справочник Льготы учащихся и воспитанников предназначен для ведения списка льгот, которые устанавливаются для льготных категорий граждан. Льгота учащегося (скидка по оплате) указывается в процентах.

Форма справочника открывается с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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При вводе нового элемента справочника программа предлагает заполнить реквизиты, в которых будут храниться следующие сведения:

· Наименование – наименование льготы; 

· Процент льготы – указать числом процент льготы.

2.2.7. Справочник «Настройки расчетов по родительской плате»

Справочник Настройки расчетов по родительской плате предназначен для формирования и хранения расчетных формул документов Расчет платы за услуги дошкольного учреждения, Начисление платы за услуги дошкольного учреждения и Расчет компенсации родительской платы.
Форма справочника открывается с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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При добавлении нового элемента в данный справочник, необходимо заполнить следующие поля формы:

· Наименование – наименование настройки, по которому ее можно будет идентифицировать в форме списка и в форме выбора. 

· Настройка по умолчанию – флажок, с помощью которого можно отметить настройку, которая будет использоваться автоматически при формировании документов. 

· Настройка не используется – флажком можно отметить настройку, которую необходимо временно отключить. Настройки, отмеченные как неиспользуемые, недоступны для выбора в документах.
В левой части формы находится Дерево операндов. 
Операнды сгруппированы по смысловому назначению (например, Календарные дни, Ставка оплаты и т.д.). В дереве операндов представлены предопределенные в системе операнды.

В каждой из этих вкладок выводится формула расчета, которая будет использована при расчете сумм в документах Расчет платы за услуги дошкольного учреждения, Начисление платы за услуги дошкольного учреждения и Расчет компенсации родительской платы.

2.2.8. Справочник «Ставки Оплаты Образования»

Справочник Ставки оплаты предназначен для ведения списка ставок для оплаты образовательных услуг, а также услуг других видов, оказываемых организацией на периодической основе. Ставка оплаты представляет собой тариф или правило, по которому будет рассчитываться сумма начисления.
Форма справочника открывается с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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При добавлении нового элемента в данный справочник, необходимо заполнить следующие поля формы:

· Наименование – текстовое наименование ставки оплаты. Например, Обучение на факультете электронной техники, Семестр (фиксированный) и т.д.

· Состояние – выбирается из списка:

· Подготовлено – применяется, если ставку оплаты по какой-либо причине еще нельзя использовать. Например, ставка оплаты разработана, но еще не утверждена; 

· Действует – применяется для действующей ставки. Ставка с состоянием Действует доступна для выбора в документах и может быть использована при назначении учащимся оплаты за образовательные услуги; 

· Закрыто – применяется для ставки, которую отменили или период действия которой закончился. 
· Возможно к выбору – период действия ставки оплаты. Может быть задан как диапазон, ограниченный датой начала и датой окончания. Выбранный период накладывает ограничения на применение ставки оплаты;
· Валюта – валюта ставки оплаты, в которой для учащегося будут производиться начисления за услуги образования. 

При создании новой Ставки оплаты необходимо выбрать вариант расчета итоговой суммы оплаты. Система предоставляет два ключевых варианта начисления: Вычисляемый и Фиксированный. 
Настройка алгоритма расчета итоговой суммы оплаты для Вычисляемого варианта начисления выполняется на закладке Порядок начисления табличной части. 

Вычисляемый вариант применяется, если сумма начисления определяется хотя бы одним из параметров:

· Ставка за месяц – фиксированная ставка, не зависит от фактического количества посещений; 

· Переменная ставка за месяц – при расчете суммы учитывается количество фактических посещений за месяц; 

· Ставка за день (за посещение) - устанавливается плата за один день (одно посещение). 

Фиксированный режим расчета ставки включается установкой флага Фиксированная ставка за период, после чего становятся доступны реквизит Сумма, а также табличная часть на закладке Порядок начисления. 
Сумма – сумма оплаты за семестр, учебный год и т.д., установленная в договоре на обучение.
2.2.9. Справочник «Виды бюджетов»

Справочник Виды бюджетов предназначен для хранения перечня видов бюджетов.
Форма справочника открывается с помощью меню Финансовое планирование ‑ Справочники.
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При вводе нового элемента справочника программа предлагает заполнить реквизиты, в которых будут храниться следующие сведения:

· Наименование - наименование элемента справочника; 

· Периодичность планируемых данных - период, на который осуществляется планирование; 

· Начало - дата начала срока действия бюджета; 

· Окончание - дата окончания срока действия бюджета.

2.2.10. Справочник «Виды поступлений целевых средств»

Справочник Виды поступлений целевых средств содержит список видов поступлений средств целевого назначения и заполнен предопределенными элементами, соответствующими Приказу Минфина РФ от 25.10.2010 N 132н.
Форма справочника открывается с помощью меню НКО - Справочники.
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Элемент справочника  хранит следующие сведения:

· Код – код вида поступления; 

· Наименование – наименование вида поступления. 

2.2.11. Справочник «Казначейства»

Справочник Казначейства содержит информацию об органах казначейства, в которых учреждениям, а также их контрагентам открыты лицевые счета.
Форма справочника открывается с помощью меню НКО ‑ Справочники.
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При заполнении карточки казначейства следует заполнить реквизиты, необходимые для оформления платежных документов:

· Код – код органа казначейства. Указывается в соответствии с требованиями обслуживающего казначейства. Для органов федерального казначейства указывается код по КОФК; 

· Наименование – краткое наименование казначейства. Применяется для выбора из списка; 

· Наименование полное – полное наименование и место нахождения отделения казначейства. Указывается в таком виде, в каком полное наименование должно выводиться в платежных документах; 

· ИНН – ИНН органа казначейства; 

· КПП – КПП органа казначейства.

2.2.12. Справочник «Лицевые счета»

Справочник Лицевые счета используется для хранения банковских и казначейских реквизитов счетов, открытых учреждениям.
Реквизиты справочника будут далее автоматически подставляться в первичных документах, требующих их заполнения, например, при выгрузке данных в казначейство.
Справочник Лицевые счета можно открыть с помощью команды Лицевые счета в меню НКО - Справочники.
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При вводе нового элемента справочника программа предлагает заполнить реквизиты, в которых будут храниться следующие сведения:

· Организация ‑ организация, к которой относится справочник;

· Номер счета – номер лицевого счета; 

· Учётный номер – Для казенных учреждений - код по реестру получателей бюджетных средств (РПБС).
Для бюджетных и автономных учреждений - учетный номер, присвоенный органом казначейства при открытии лицевого счета. 

· Дата открытия  - дата открытия лицевого счета;
· Дата закрытия - дата закрытия лицевого счета;

· Счет – банковский счет казначейства заведенный в справочнике
·  "Банковские счета";
· Представление - следует указать название лицевого счета, которое позволит быстро и удобно идентифицировать его в списке счетов.

2.2.13. Справочник «Правила обмена с Казначейством»

Справочник Правила обмена с Казначейством содержит описания алгоритмов формирования файла.
Справочник можно открыть с помощью команды Правила обмена с Казначейством счета в меню НКО - Обмен данными с казначейством.
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 Реквизиты шапки документа:

· Казначейство - информация об органе казначейства;

· Формат обмена – формат обмена данными (Универсальный формат выгрузки в ОФК или Выгрузка в ФКУ г.Москвы);

· Направление обмена – выгрузка или загрузка документов;

· Документ - указывается документ, предназначенный для выгрузки (на данный момент поддерживается только выгрузка платёжного поручения);
· Кодировка текста файла - кодировка, в которой будет создан файл выгрузки;
Реквизиты табличной части;

· Поле файла передачи - имя выгружаемого блока/поля;

· Тип поля файла - тип выгружаемого поля;

· Размерность - размер поля;

· Ограничение - ограничение размерности;

· Описание поля - Подробное описание выгружаемого поля;

· Реквизит объекта - реквизит выгружаемого поля;

· Табличная часть объекта - табличная часть выгружаемого поля;

· Значение - если не заполнен Реквизит объекта, будет выгружено значение, указанное в данном поле;

· Обязательность - обязательность выгружаемого поля;

· Отключить - отключения выгружаемого поля.

 Шаблон правил в табличной части будет сформирован автоматически по кнопке Заполнить, который впоследствии может быть отредактирован вручную.

2.2.14. Справочник «Структуры планирования (бюджетов)»

Справочник Структуры планирования (бюджетов) предназначен для хранения структуры планирования.
Форма справочника открывается с помощью меню Финансовое планирование ‑ Справочники.
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При вводе нового элемента справочника необходимо заполнить наименование структуры планирования, а также статьи расходов и поступлений, которые войдут в смету.
2.2.15. Справочник «Настройки аккаунтов»

Справочник содержит настройки аккаунтов для рассылки смс сообщений.

Форма справочника открывается с помощью меню СМС-рассылка.
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На форме элемента справочника расположены следующие реквизиты:

· Наименование - указывается наименование настроек аккаунта; 

· Код -  код элемента справочника; 

· Организация - организация, которой принадлежит аккаунт; 

· Пользователь - имя пользователя, необходимое для авторизации на сервере смс рассылки; 

· Пароль - пароль, необходимый для авторизации на сервере смс рассылки; 

· Номер отправителя - номер телефона или имя, которое указывается в качестве отправителя при рассылке смс; 

· Начало периода запрета - дата начала периода запрета отправки смс сообщений; 

· Конец периода запрета - дата окончания периода запрета отправки смс сообщений; 

· Максимальная длина СМС - максимально допустимая длина смс сообщения; 

· Нежелательная длина СМС - длина смс сообщения, которая считается нежелательной; 

· Транслитерация кириллицы в латиницу - признак использования транслитерации при отправке сообщений, транслитерация происходит по правилам ГОСТ 7.79-2000 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Правила транслитерации кирилловского письма латинским алфавитом."; 

· Настройки прокси сервера - параметры прокси сервера для подключения к серверу смс рассылки.
2.2.16. Справочник «Правила отбора получателей»

Справочник содержит правила отбора получателей.
Форма справочника открывается с помощью меню СМС-рассылка.
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Для каждого правила отбора получателей указывается Отбор. Настройка отборов происходит в переопределяемом макете Список отборов. Отбор указывает по каким параметрам будет осуществляться формирование списка получателей. Вид сравнения указывает какое условие будет накладываться на параметр. Поле Значение содержит конкретное значение с которым будет осуществляется сравнение.

2.2.17. Справочник «Шаблоны»

Справочник содержит текстовые шаблоны для формирования СМС сообщений.
Форма справочника открывается с помощью меню СМС-рассылка.
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Правило отбора получателей содержит правило, по которому будет формироваться список получателей для данного шаблона.

В поле Содержание вводится текст сообщения. По кнопке Добавить параметр можно добавить в текст параметры, которые будут заполнены автоматически соответствующими данными.
При установке флага Использовать данный шаблон при формировании рассылок о поступлениях данный шаблон будет использоваться при заполнении текста смс-сообщений, созданных на основании поступлений на расчетный счет.
2.3. Документы

2.3.1. Документ «Начисление целевых средств»
Документ Начисление целевых средств предназначен для отражения поступления средств целевого финансирования.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню НКО – Учет целевых средств - Начисление целевых средств.
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На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;
· от ‑ дата документа;
· Организация ‑ организация, к которой относится документ;
· Валюта ‑ валюта расчетов;
· Зачет авансов – вариант зачета авансов: автоматически или не зачитывать.

Форма документа Начисление источников целевого финансирования состоит из трех закладок:

· Начисление средств
· Счета учета расчетов с контрагентами
· Дополнительно
На закладке Начисление средств в табличную часть заносятся сведения о начисленных средствах:

· N ‑ номер строки задается автоматически;
· Контрагент ‑ выбирается значение из справочника Контрагенты;
· Договор ‑ выбирается значение из справочника Договоры контрагентов;
· Наименование целевых средств – указывается вариант распределения источника;
· Кредит ‑ счет учета целевого финансирования, подставляется автоматически, если выбран источник;
· Субконто Кт1 ‑ источник указывается выбором значения из справочника Источники;

· Субконто Кт2 ‑ назначение целевых средств указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;
· Субконто Кт3 – статья затрат указывается выбором значения из справочника Статья затрат;

· Сумма ‑ сумма, которая будет учитываться по данному виду целевых средств.

На закладке Счета учета расчетов с контрагентами указывается счет учета расчетов с контрагентами по целевому финансированию.
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Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;
· Печать ‑ меню выбора печатных форм.

Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.
2.3.2. Документы поступления целевых средств «Поступление наличных» и «Поступление на расчетный счет»

В программе реализованы два метода начисления целевых средств – Кассовый метод и метод начисления.

Кассовый метод

При использовании Кассового метода в документах поступления Поступление наличных или Поступление на расчетный счет устанавливается флажок Кассовый метод.

На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Вид операции – вид поступления;

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Счет учета – счет учета денежных средств;

· Организация ‑ организация, к которой относится документ;

· Контрагент – контрагент, который является плательщиком денежных средств;

· Сумма платежа – сумма полученных в кассу денежных средств;

В табличной части документа необходимо указать:
· Сумма – сумма поступления;

· Счет расчетов – счет расчетов целевого финансирования;

· Назначение целевых средств – указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;

· Источник – источник целевого финансирования, указывается выбором из справочника Источники.
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После проведения документа по кнопке Провести и закрыть будут созданы проводки отражения сумм сразу на счет целевого финансирования.
Метод начисления

При использовании Метода начисления в документах поступления Поступление наличных или Поступление на расчетный счет не устанавливается флажок Кассовый метод. 
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На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Вид операции – вид поступления;

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Счет учета – счет учета денежных средств;

· Организация ‑ организация, к которой относится документ;

· Плательщик – контрагент, который является плательщиком денежных средств;

· Сумма – сумма поступления;

· Договор – договор контрагента;

· Счет расчетов – счет расчетов;

· Источник финансирования - источник целевого финансирования, указывается выбором из справочника Источники.

· Погашение задолженности – вариант погашения задолженности;

· Статья ДДС – статья движения денежных средств.
После проведения документа по кнопке Провести и закрыть будут созданы проводки отражения сумм на счет учета расчетов с контрагентами, по умолчанию подставляется счет взаиморасчетов по целевым средствам из Настройка параметров учета (НКО).
Для отражения поступления сумм на счет учет целевого финансирования необходимо создать документа Начисление источников целевого финансирования.
2.3.3. Документ «Уведомление на оплату целевых средств»

Документ Уведомление на оплату целевых средств предназначен для выписки уведомлений на оплату членам НКО. Данный документ проводок не формирует.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню НКО – Уведомление на оплату целевых средств.
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На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Организация ‑ организация, к которой относится документ;

· Получатель оплаты – организация получатель оплаты, устанавливается автоматически;

· Банковский счет – банковский счет организации, проставляется автоматический после выбора организации;

· Контрагент – контрагент, устанавливается выбором из справочника Контрагенты;

· Договор – договор с контрагентом, если не заключен постоянный договор с контрагентом можно создать договор автоматически по кнопке Новый договор;
· Оплата – статус оплаты, выбирается из предложенных вариантов:

· Оплачен;
· Частично оплачен;
· Не оплачен;
· Отменен.
На закладке Целевые средства в табличную часть заносятся следующие сведения:

· Номенклатура – значение выбирается из справочника Номенклатура;
· Количество – количество номенклатуры;
· Цена – стоимость одной единицы номенклатуры;
· Сумма – сумма проставляется автоматически после указания цены и количества.
Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;
· Уведомление на оплату ‑ печатная форма документа;
· Создать на основании – меню ввода на основании документа Поступление наличных или Поступление на расчетный счет.
Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.
2.3.4. Документ «Распределение затрат»

Документ Распределение затрат предназначен для распределения расходов между предпринимательской деятельность и некоммерческой деятельностью, распределения косвенных расходов по назначениям целевых средств, распределения расходов по источникам финансирования. Документ создается автоматически при создании регламентной операции Закрытие месяца или вручную через меню НКО – Распределение затрат. 
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На счете 26 «Общехозяйственные расходы» есть три субсчета:

· 26.01 «Общехозяйственный коммерческий» – счет затрат по предпринимательской деятельности;
· 26.02 «Общехозяйственный некоммерческий» – счет затрат по некоммерческой деятельности;
· 26.03 «Общехозяйственный распределяемый» - счет затрат, которые невозможно отнести к определенному виду деятельности.

Cчет 26.03 «Общехозяйственный распределяемый» перед закрытием месяца будет распределяться документом Распределение затрат с видом операции Распределение затрат между ПД и НКД. 
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При создании документ заполняются следующие поля документа:

· Вид операции – вид операции документа:
· Распределение затрат между ПД и НКД;
· Распределение затрат по назначениям целевых средств;
· Распределение затрат по источникам финансирования.
· Период – период создания документа;
· Организация ‑ организация, к которой относится документ.
Для документа с видом операции Распределение затрат между ПД и НКД используется следующий способ распределения: пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов налогоплательщика. 

В табличную часть на закладку Доход организации выводятся значения:

· Доход от предпринимательской деятельности – суммы дохода ПД;
· Целевые поступления – суммы целевого поступления НКД.
· По кнопке Рассчитать можно выполнить расчет сумм.
Табличная часть на закладке Распределение заполняется данными о расходах ПД и НКД:
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· По кнопке Заполнить можно перезаполнить табличную части документа.
· По кнопке Распределить – выполнить распределение.
Для документа с видом операции Распределение затрат по назначениям целевых средств используется способ распределения установленный в Учетной политике (НКО) на закладке Учет затрат, данные по распределению попадают в табличную часть документа Распределение целевых средств.
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2.3.5. Документы по безвозмездной передаче и безвозмездному поступлению товаров и услуг
Документ Реализация с видом операции Безвозмездная передача предназначен для отражения безвозмездной передачи товаров и услуг. 
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Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Продажи – Реализация (акты, накладные).

На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Организация ‑ организация, к которой относится документ;

· Склад – склад, с которого производится реализация;
· Контрагент – контрагент, устанавливается выбором из справочника Контрагенты;

· Договор – договор с контрагентом.
В табличную часть заносятся сведения:

· Номенклатура – значение выбирается из справочника Номенклатура;
· Количество – количество номенклатуры;
· Рын. цена – стоимость одной единицы номенклатуры;
· Сумма – сумма с учетом указанного количества;
· % НДС – ставка НДС;
· НДС – сумма НДС;
· Всего – итоговая сумма;
· Счет учета – счет учета сумм;

· Счет НДС – счет учета сумм НДС;
· Счет расходов – счет расходов некоммерческой деятельности;
· Источник финансирования - указывается выбором значения из справочника Источники;
· Назначение целевых средств – указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;
· Статья затрат - указывается выбором значения из справочника Статьи затрат.
Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;

· Печать – меню выбора печатных форм;
· Создать на основании – меню ввода на основании документа.

Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;
· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.

Документ Поступление с видом операции Безвозмездное поступление предназначен для отражения безвозмездного поступления товаров и услуг.
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Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Покупки – Поступления (акты, накладные).

На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Организация ‑ организация, к которой относится документ;

· Склад – склад, с которого производится реализация;

· Контрагент – контрагент, устанавливается выбором из справочника Контрагенты;

· Договор – договор с контрагентом.

В табличную часть заносятся сведения:

· Номенклатура – значение выбирается из справочника Номенклатура;
· Количество – количество номенклатуры;
· Цена – стоимость одной единицы номенклатуры;
· Сумма – сумма с учетом указанного количества;
· Счет учета – счет учета сумм;

· Счет учета целевых средств – счет учета целевых средств некоммерческой деятельности;
· Источник - указывается выбором значения из справочника Источники;
· Назначение целевых средств – указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;
· Статья затрат - указывается выбором значения из справочника Статьи затрат.
Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;

· Печать – меню выбора печатных форм;

· Создать на основании – меню ввода на основании документа.

Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.
2.3.6. Документ «Распределение НДС»

Документ Распределение НДС предназначен для распределения НДС по ценностям, списанным на расходы, по операциям, облагаемым НДС, не облагаемым НДС и (или) облагаемым по ставке 0% и целевым поступлениям. Документ вводится за налоговый период, соответствующий дате документа.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Операции – Регламентные операции НДС.
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На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Организация ‑ организация, к которой относится документ;

Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;

· Заполнить - заполнить по данным регистров НДС;

· Анализ распределения НДС – меню вывода печатной формы.
Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.

В табличную часть на вкладку Выручка от реализации автоматически заносятся сведения (после нажатия кнопки Заполнить):

· Целевые средства;
· Выручка от реализации (сумма без НДС) по деятельности;
· Статья для включения НДС в состав затрат по деятельности.
На вкладке Распределение по кнопке Распределить необходимо выполнить распределение сумм расходов по разным видам деятельности. Для некоммерческой деятельности суммы будут отражены в колонке Списывается за счет целевых средств.
В печатную форму Анализ распределения НДС суммы по некоммерческой деятельности выведены в колонку В том числе целевые поступления.

2.3.7. Документы «Принятие к учет ОС»

Типовой документ Бухгалтерии предприятия 3.0 Принятие к учету ОС предназначен для отражения принятия к учету основных средств.
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Для отражения использования средств целевого финансирования при принятии к учету ОС на вкладке Бухгалтерский учет необходимо установить флажок Отразить использование целевого финансирования. После установки флажка необходимо заполнить поля:
· Счет учета целевого финансирования средств – счет учета целевого финансирования некоммерческой деятельности;
· Счет учета добавочного капитала – счет учета добавочного капитала некоммерческой деятельности;
· Источник финансирования - указывается выбором значения из справочника Источники;
· Назначение целевых средств – указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;
· Договор – выбирается из справочника Договора;
· Статья затрат по приобретению ОС - указывается выбором значения из справочника Статьи затрат.
Начисление амортизации по объекту основных средств начинается с первого числа, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету.

2.3.8. Документ «Выгрузка платежных поручений»

Документ предназначен для выгрузки из системы данных по документам Платежное поручение в органы федерального казначейства. Выгружаются платежные поручения, оформленные по определенному лицевому счету, за определенный период.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню НКО - Обмен с казначейством.
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При вводе документа в шапке нужно указать следующие реквизиты:

· Лицевой счёт - счёт учреждения, открытый в органах казначейства;

· Период выгрузки - период отбора документов при автозаполнении табличной части;

· Правила выгрузки - справочник описаний алгоритмов формирования файла;

· Каталог выгрузки - путь сохранения выгружаемого файла.

В табличном поле Документы указывается список документов, предназначенных для выгрузки. Для быстрого заполнения документов используется кнопка Заполнить. В список попадут все документы, соответствующие отбору в шапке документа.

В табличное поле Просмотр файла выводится текст, который будет записан в файл выгрузки. Перед сохранением есть возможность вручную отредактировать текст.

 Кнопка Сформировать файлы - подготовка файла к выгрузке и заполнение табличного поля Просмотр файла для предварительного файла.

Кнопка Сохранить - сохранение подготовленного файла.

2.3.9. Документ «Переоценка Валютных Средств»

Документ предназначен для создания проводок в результате переоценки валютных средств.
 Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Все Функции – Документы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Период – месяц проведения операции; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация.
2.3.10. Документ «Смета Поступлений и Расходов»

Документ предназначен для ввода запланированных расходов/поступлений для их дальнейшего сравнения с фактическими суммами.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Финансовое планирование - Планирование
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номер - номер документа (устанавливается автоматически); 

· от - дата документа; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация; 

· Структура планирования - выбирается значение из справочника Структуры планирования; 

· Вид бюджета - выбирается значение из справочника Виды бюджетов; 

· Валюта документа - выбирается валюта расчетов. 

В табличной части документа на закладках План поступлений и План расходов указываются суммы поступлений и расходов по данной смете.

 Из документа Смета поступлений и расходов предусмотрена возможность вывода печатной формы сметы.

На нижней командной панели формы документа расположены кнопки:

· ОК - сохранить, провести и закрыть документ; 

· Записать - записать документ; 

· Закрыть - закрыть документ.

2.3.11. Документ «Корректировка Сметы Поступлений и Расходов»

Документ предназначен для корректирования запланированных документом Смета поступлений и расходов расходов и поступлений.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Финансовое планирование – Планирование.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номер - номер документа (устанавливается автоматически); 

· от - дата документа; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация; 

· Смета - выбирается корректируемый документ Смета поступлений и расходов.

 В табличной части Расшифровка сметы указываются суммы поступлений и расходов по корректируемой смете.

 Из документа Корректировка сметы поступлений и расходов предусмотрена возможность вывода печатной формы сметы.

 На нижней командной панели формы документа расположены кнопки:

· ОК - сохранить, провести и закрыть документ; 

· Записать - записать документ; 

· Закрыть - закрыть документ.

2.3.12. Документ «Табель учета посещаемости детей»

Документ предназначен для формирования и печати Табеля учета посещаемости детей (форма по ОКУД 0504608).

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Организация – организация, от имени которой оформляется табель. Выбирается из справочника Организации; 

· Дата документа – дата конца месяца, может быть отредактирована; 

· Группа – группа детского дошкольного учреждения. Выбирается из справочника Группы детского учреждения; 

· Период начисления – текущий месяц.

Значения реквизитов Количество дней в месяце и Количество рабочих дней приведены для информации и не редактируются.

Положение переключателя Родительская плата выбирается для документа, с помощью которого будет выполнено начисление платы за основные услуги, то есть за присмотр и уход для заданной группы детского учреждения. 
Положение переключателя Доп. образовательные услуги выбирается для документа, с помощью которого будет выполнено начисление платы за дополнительные образовательные услуги для заданной группы.
Для детей, которые в месяце формирования табеля не посещали детское учреждение, необходимо в колонке, соответствующей дню пропуска, выбрать из выпадающего списка признак отсутствия:

· Н(о) – оплачиваемое непосещение. День, в который зафиксировано данное отсутствие при расчете месячной платы включается в оплачиваемые дни; 

· Н(н) – неоплачиваемое непосещение. День с данным видом отсутствия при расчете месячной платы исключается из числа оплачиваемых дней.

В колонке Причины непосещения можно вызвать диалог редактирования текстовой информации для краткого описания причин пропуска посещений.

Для проверки правильности и полноты заполнения документа можно сформировать печатную форму Табель учета посещаемости детей (ф. 0504608).
2.3.13. Документ «Квитанция на оплату»

Плательщики оплачивают образовательные услуги, оказанные детям, по квитанциям, полученным в детских учреждениях. При этом для выписки квитанций в программе используется документ Квитанция на оплату.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номенклатура – наименование образовательной услуги, используется при формировании назначения платежа. Выбирается из фрагмента справочника Номенклатура; 

· Плательщик – плательщик родительской платы. Выбирается из справочника Контрагенты; 

· Учащийся/Ребенок – ребенок, за которого производится оплата. Выбирается из справочника Дети; 

· Договор – договор с Плательщиком на предмет предоставления образовательных услуг. Выбирается из справочника Договоры; 

· Дата – дата выписки квитанции; 

· Организация – детское учреждение, по которому оформляется документ Квитанция на оплату; 

· Сумма – сумма оплаты по документу.

2.3.14. Документ «Расчет платы за услуги дошкольного учреждения»

Документ Расчет платы за услуги дошкольного учреждения предназначен для ввода данных об ожидаемых на заданную дату поступлениях сумм родительской платы. 
Ввод плановых поступлений позволяет в дальнейшем проанализировать соответствие сумм плановых и фактических поступлений за указанный период времени.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Дата – в качестве даты документа следует указывать первый рабочий день месяца (периода), за который должна производиться оплата; 

· Организация – детское учреждение, по которому оформляется документ Расчет платы за услуги дошкольного учреждения; 

· Группа детского учреждения – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения. Задание значения реквизита Группа детского учреждения позволяет в дальнейшем использовать механизм автозаполнения табличной части документа; 

Положение переключателя Родительская плата выбирается для документа, с помощью которого будет выполнен расчет платы за основные услуги, то есть за присмотр и уход для заданной группы детского учреждения. 
Положение переключателя Доп. образовательные услуги выбирается для документа, с помощью которого будет выполнен расчет платы за дополнительные образовательные услуги для заданной группы. 

· Расчетный период – период, за который вводятся суммы планового поступления оплаты; 

· Срок оплаты – крайняя желаемая дата оплаты.

Для автоматизации заполнения табличной части документа следует использовать кнопку Заполнить и рассчитать командной панели закладки Расчет платы. 
В результате в табличной части появится список детей, отобранных в соответствии с заданными значениями реквизитов в шапке документа. 
При этом для каждого ребенка будут указаны договор, дни посещения, ставка оплаты и льгота, сумма по договору и размер задолженности, а также рассчитана Сумма к оплате.
Значение реквизита Долг на начало месяца формируется как сальдо на начало месяца по счету учета расчетов родительской платы по конкретному ребенку.
2.3.15. Документ «Начисление платы за услуги дошкольного учреждения»

Документ Начисление платы за услуги дошкольного учреждения предназначен для начисления сумм родительской платы за основные и дополнительные платные услуги, которые детское учреждение оказало детям, а также для отражения начисленных сумм в бухгалтерском учете.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Период начисления – месяц года, за который выполняется начисление. По умолчанию автоматически подставляется текущий месяц текущего года, и это значение можно отредактировать; 

· Дата – последний день месяца, указанного в реквизите Период начисления; 

· Организация – наименование детского учреждения; 

· Группа детского учреждения – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения. 

Положение переключателя Родительская плата выбирается для документа, с помощью которого будет выполнено начисление платы за основные услуги, то есть за присмотр и уход для заданной группы детского учреждения. 
Положение переключателя Доп. образовательные услуги выбирается для документа, с помощью которого будет выполнено начисление платы за дополнительные образовательные услуги для заданной группы.
Для заполнения табличной части вручную можно использовать кнопку Добавить командной панели табличной части. 
Для автоматизации заполнения табличной части документа следует использовать кнопку Заполнить и рассчитать. В результате в табличной части появится список детей, отобранных в соответствии с заданными значениями реквизитов в шапке документа.
При этом для каждого ребенка будут указаны договор, ставка оплаты, льгота, дни посещения и рассчитана сумма начисленной платы за услугу дошкольного учреждения с учетом льготы и дней посещения. 
В графе Дни посещения (к оплате) на основании табеля учета посещаемости детей следует указать количество дней посещения, которые должны быть оплачены.

2.3.16. Документ «Расчет компенсации родительской платы»
Документ применяется для расчета компенсации родительской платы.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Период расчета – месяц года, за который выполняется расчет. По умолчанию автоматически подставляется месяц, предшествующий текущему месяцу, и это значение можно отредактировать; 

· Дата – дата документа; 

· Организация – наименование детского учреждения; 

· Группа детского учреждения – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения. 

Для автоматизации заполнения табличной части документа следует использовать кнопку Заполнить и рассчитать. В результате в табличной части появится список детей, отобранных в соответствии с заданными значениями реквизитов в шапке документа.
При этом для каждого ребенка будут указаны Плательщик, Счет плательщика, База расчета, а также Компенсация – Процент и Сумма.
2.3.17. Документ «Начисление компенсации родительской платы»

Документ Начисление компенсации родительской платы предназначен для отражения в учете данных о начисленной компенсации части родительской платы, подлежащей в дальнейшем выплате плательщикам родительской платы — родителям или законным представителям детей.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Период начисления – месяц года, за который выполняется начисление. По умолчанию автоматически подставляется месяц, предшествующий текущему месяцу, и это значение можно отредактировать; 

· Дата – дата документа; 

· Организация – наименование детского учреждения; 

· Детское учреждение – организация, для которой по данным расчета компенсации родительской платы будет формироваться документ Начисление компенсации родительской платы. Выбирается из справочника Организации;
· Группа детского учреждения – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения. 

Табличную часть на закладке Начисление удобно заполнить автоматически с помощью нажатия на кнопку Заполнить табличную часть командной панели. 
При этом программа автоматически найдет результаты расчета компенсации родительской платы за период, выбранный в реквизите Период начисления и на основании этих данных заполнит табличную часть.
В результате автозаполнения в табличной части будут заполнены реквизиты: 

· Детское учреждение – детское учреждение, за посещение которого начисляется компенсация родительской платы. Если заполнен одноименный реквизит шапки документа, то колонка табличной части скрыта; 

· Группа детского учреждения – группа по услуге детского учреждения, за посещение которой начисляется компенсация родительской платы. Если заполнен одноименный реквизит шапки документа, колонка табличной части скрыта; 

· Ребенок – ребенок, за которого начисляется компенсация родительской платы. 

· Договор – договор на оказание услуг детским учреждением по присмотру и уходу за ребенком; 

· Плательщик (родитель) – плательщик родительской платы (родитель или законный представитель ребенка), которому должна быть начислена и выплачена компенсация родительской платы. 

· Процент компенсации – числовое значение процента компенсации части родительской платы. 

· Сумма компенсации – сумма компенсации, которая будет начислена для дальнейшего перечисления получателю — родителю или законному представителю ребенка. 

2.3.18. Документ «Ведомость компенсации родительской платы к выплате»

Документ Ведомость компенсации родительской платы к выплате предназначен для формирования реестра получателей компенсации части родительской платы.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет родительской платы.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Период – месяц года, за который создается ведомость;

· Дата – дата документа; 

· Организация – наименование детского учреждения; 

· Детское учреждение – организация, для которой по данным расчета компенсации родительской платы будет формироваться документ Начисление компенсации родительской платы. Выбирается из справочника Организации;
· Группа детского учреждения – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения;
· Начисление компенсации – документ вида Начисление компенсации родительской платы, на основании которого будет сформирован документ Ведомость компенсации родительской платы к выплате. Выбирается из списка Начисление компенсации родительской платы;
· Сумма документа – сумма, предназначенная для распределения по получателям компенсации родительской платы. Величина суммы равна итогу по колонке Сумма компенсации табличной части документа.
Табличную часть на закладке Ведомость компенсации удобно заполнить автоматически с помощью нажатия на кнопку Заполнить командной панели. При этом программа автоматически найдет результаты начисления компенсации родительской платы за период, выбранный в реквизите Период начисления и на основании этих данных заполнит табличную часть.
В результате автозаполнения в табличной части будут заполнены реквизиты: 
· Детское учреждение – детское учреждение, за посещение которого начисляется компенсация родительской платы. Если заполнен одноименный реквизит шапки документа, то колонка табличной части скрыта; 
· Группа детского учреждения – группа по услуге детского учреждения, за посещение которой начисляется компенсация родительской платы. Если заполнен одноименный реквизит шапки документа, колонка табличной части скрыта;

· Ребенок – ребенок, за которого начисляется компенсация родительской платы;
· Договор – договор на оказание услуг детским учреждением по присмотру и уходу за ребенком; 

· Плательщик (родитель) – плательщик родительской платы (родитель или законный представитель ребенка), которому должна быть начислена и выплачена компенсация родительской платы;
· Процент компенсации – числовое значение процента компенсации части родительской платы;
· Сумма компенсации – сумма компенсации, которая будет начислена для дальнейшего перечисления получателю — родителю или законному представителю ребенка.

2.3.19. Документ «СМС сообщение»

Документ предназначен для отправки СМС сообщения.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню СМС-рассылка.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Дата – дата документа; 

· Аккаунт – выбор аккаунта из справочника Настройки  аккаунтов; 

· Шаблон – выбор шаблона сообщения из справочника Шаблоны.

В табличной части Правила отбора происходит отбор контрагентов, которым необходимо отправить смс сообщение.

В табличной части Получатели отображается информация о состоянии отправленных смс сообщений.

2.4. Отчеты

2.4.1. Отчет «Ведомость износа ОС»

Отчет предназначен для анализа начисленного износа по основным средствам за период.
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В отчете можно проанализировать данные по бухгалтерскому, установить отбор по материально-ответственному лицу, вывести дату принятия к учету и др.

2.4.2. Отчет «Отчет по статьям затрат (по месяцам)»

Отчет по статьям затрат (по месяцам) позволяет получить сведения по статьям затрат за данный период по указанному источнику финансирования с детализацией по месяцам.

Для формирования отчета в диалоговой форме указываются:

· с помощью полей Период с, по - выбирается период, за который формируется отчет.
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Дополнительно можно указать отборы по организации, источнику финансирования, статье затрат, проекту, валюте.

2.4.3. Отчет «Отчет по счетам затрат»

Отчет по счетам затрат (по месяцам) и (по проектам) позволяет получить сведения по счетам затрат 20.03, 25, 26.02 за указанный период с детализацией по месяцам или проектам в зависимости от выбранного варианта отчета.
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2.4.4. Отчет «Задолженность по целевым средствам»

Отчет предназначен для отражения задолженности и суммы аванса по целевым средствам детально по контрагентам на начало и конец выбранного периода.
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2.4.5. Отчет «Уведомления, не оплаченные контрагентами»

В отчете Уведомления, не оплаченные контрагентами, отражается детальная информация о неоплаченных уведомлениях на текущую дату. На основании данных отчета возможно отправить напоминание о необходимости оплаты уведомления по электронной почте.
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2.4.5. Отчет «Анализ начислений родительской платы»

Отчет Анализ начислений родительской платы предназначен для анализа и проверки правильности начислений за образовательные услуги. Отчет формируется на основании данных о Плановых и Фактических начислениях.
Под Плановыми начислениями в данном случае понимаются суммы, которые необходимо начислить плательщикам согласно документам вида Расчет платы за услуги дошкольного учреждения, предусматривающим оплату за услуги. Под Фактическими начислениями понимаются суммы начисления, которые уже начислены документами вида Начисление платы за услуги дошкольного учреждения.
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Отчет можно формировать с вариантами отбора: организация, группа детского учреждения, ребенок, контрагент, договор, ставка оплаты, льгота, документ (Начисление платы за услуги дошкольного учреждения или Расчет платы за услуги дошкольного учреждения). 
Для детальной настройки отчета следует с помощью кнопки Настройка вызвать форму Настройка отчета Анализ начислений родительской платы. Детальная настройка позволяет настроить вывод в отчет дополнительных колонок, задать дополнительный отбор и изменить настройку группировки.
Для формирования отчета можно нажать кнопку Сформировать. Сформированный отчет открывается в виде табличного документа, который затем может быть выведен на печать.
2.4.6. Отчет «Ведомость начисленной и выплаченной компенсации»

Отчет Ведомость начисленной и выплаченной компенсации предназначен для получения информации о суммах начисленной и выплаченной компенсации родительской платы за период времени. 
Открыть форму отчета можно с помощью команды Ведомость начисленной и выплаченной компенсации панели навигации раздела Учет родительской платы.
[image: image41.png]« BefomMocTb HauMCNeHHOIt 1 BbiNNa4eHHoIi koMneHcalun (CBoaHO)

¥ Nepuoa: (01012019 B - [31122019 B [ Mpouext komnexcary:

[ Rercxoe yupexaenme: |IIOTOO "Orpaxenme”

EE [ | [B] [ ala (@) [=- o [z-
Be/I0MOCTE HAUMCTIEHHON W BLINNAYEHHO KOMNEHCAUMH POIMTENLCKOR NNaTE!
v

KOAbl
o
i
| Oprarmsauns AtOTOO "Otpaxenme” Mo OKNO|
Eanviua nsmeperia  pyd. NoOKEW| 383
Nenin Mpouext HavaneHbii Ha'ucneno Buinnavexo KoHeuHbii ocTaToK
o | oo
T T —
MTOro: 720,00 720,00
F—
|PyrosoguTens
= ——
S
= ——





Для выбора варианта формирования отчета можно использовать кнопку Варианты отчета командной панели формы. 
Предусмотрено два варианта формирования отчета.
В варианте Ведомость начисленной и выплаченной компенсации (сводно) информация о начисленной и выплаченной компенсации выводится в разрезе организаций и процентных ставок компенсации. 
В отчете доступен отбор по Периоду, Детскому учреждению и Проценту компенсации. 
Вариант отчета Ведомость начисленной и выплаченной компенсации (детально) содержит информацию о начисленной и выплаченной компенсации в разрезе организаций, детей, получателей компенсации и процентных ставок компенсации. 
В отчете доступен отбор по Периоду, Детскому учреждению, Проценту компенсации, Ребенку и Плательщику родительской платы.

2.4.7. Отчет «Ведомость по расчетам с родителями»

Отчет Ведомость по расчетам с родителями позволяет за определенный период получить информацию о суммах взаиморасчетов с родителями за содержание детей в детских учреждениях. 
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Отчет имеет дополнительную детализацию по счетам расчетов с родителями и с группировкой по месяцам, вошедшим в заданный период.
2.4.8. Отчет «Отчет по оплате квитанций»

Отчет по оплате квитанций предназначен для оперативного контроля над поступлением оплаты по выписанным квитанциям.
Открыть форму отчета можно с помощью команды Отчет по оплате квитанций, расположенную на панели навигации раздела Учет родительской платы.
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Настройку и отбор можно задать на панели настройки, которая открывается при нажатии кнопки Быстрые настройки командной панели формы отчета. 
Период – период, за который будет сформирован отчет.
Возможна настройка отбора по следующим реквизитам: 

· Организация – выбирается из справочника Организации; 

· Ребенок – выбирается из справочника Дети.
Для доступа к расширенным вариантам отбора и группировки следует нажать на кнопку командной панели Изменить текущие настройки отчета. 

2.4.9. Отчет «Сводная ведомость по расчету компенсации родительской платы»

Отчет предназначен для оперативного контроля над начислениями компенсаций.
Открыть форму отчета можно с помощью команды Сводная ведомость по расчету компенсации родительской платы, расположенную на панели навигации раздела Учет родительской платы.
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Настройку и отбор можно задать на панели настройки, которая открывается при нажатии кнопки Быстрые настройки командной панели формы отчета. 
Период – период, за который будет сформирован отчет.
Возможна настройка отбора по следующим реквизитам: 

· Организация – выбирается из справочника Организации; 

· Группа ДДУ – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения; 

· Ребенок – выбирается из справочника Дети.
Для доступа к расширенным вариантам отбора и группировки следует нажать на кнопку командной панели Изменить текущие настройки отчета. 

2.4.10. Отчет «Табель учета посещаемости детей»

Отчет формирует табель учета посещаемости детей.
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Настройку и отбор можно задать на панели настройки.
Период – период, за который будет сформирован отчет.
Возможна настройка отбора по следующим реквизитам: 

· Родительская плата/до услуги – выбирается значение Родительская плата либо дополнительные услуги;

· Организация – выбирается из справочника Организации; 

· Группа ДДУ – выбирается из справочника Группы по услугам детского учреждения.
2.4.11. Отчет «Статистика отправки сообщений»

Отчет позволяет сформировать данные о статистике отправки смс-сообщений по различным видам периодов.
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Отчет можно сформировать по следующим измерениям и показателям:

· Аккаунт – аккаунт рассылки, по которому выполнена отправка сообщений; 

· Получатель – получатель сообщения - ссылка на элемент справочника-получателя; 

· Передано на сервис – количество сообщений, переданных за период на сервис рассылки; 

· Отправлено – количество сообщений, отправленных за период с сервиса рассылки конечному получателю; 

· Доставлено – количество сообщений, доставленных за период конечному получателю.

2.4.12. Отчет «Отчет об исполнении сметы»

Отчет «Отчет об исполнении сметы» позволяет получить возможность сравнения плановых и фактических поступлений и расходов.

Отчет формируется по организации, виду бюджета и структуре планирования выбранным в настройках отчета, за указанный период.

Доступны следующие варианты отчета:

· «Отчет об исполнении сметы поступлений и расходов» - в отчет выводятся плановые и фактические данные по смете;

· «Плановая смета поступлений и расходов» - в отчет выводятся плановые данные по смете;

· «Смета фактических поступлений и расходов» - в отчет выводятся фактические данные по смете.
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2.4.13. Регламентированные отчеты НКО

Справочник регламентированных отчетов доступен в меню Отчет – Регламентированные отчеты. 

Бухгалтерская отчетность

При формировании отчета Бухгалтерская отчетность есть возможность вывода в отчет баланса по некоммерческой деятельности, для этого необходимо выбрать значение Баланс: Некоммерческой организации. 
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В форму Бухгалтерский баланс внесены изменения для НКО в части раздела III. Целевое финансирование - добавлены дополнительные уточняющие статьи, данные заполняются по целевым средствам по счету 86.
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Отчет о целевом использовании средств

Отчет о целевом использовании средств формируется в рамках отчета Бухгалтерская отчетность за период сдачи отчетности – год.
Отчет заполняется полностью автоматически по всем строкам за текущие и предыдущие периоды на основании 86 счета. Т.е. есть возможность заполнить отчет о целевом использовании основных средств в отличии от Бухгалтерии предприятия 3.0, где это заполнении неактивно.
По данному отчету остаток по дебету 86 счета — это расход целевых средств. Остаток по кредиту — это поступление целевых средств. 
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Бухгалтерская отчетность малых предприятий
При формировании отчета Бухгалтерская отчетность малых предприятий есть возможность формирования формы отчета Отчет о целевом использовании средств. 
Отчет заполняется полностью автоматически по всем строкам за текущие и предыдущие периоды на основании 86 счета.
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Форма №1-НКО «Сведения о деятельности некоммерческой организации»

В статистический отчет Форма №1-НКО, содержащий сведения о деятельности НКО, попадают данные по источникам формирования имущества в Раздел 1, в том числе по источникам целевого финансирования.
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Форма №1-СОНКО «Сведения о деятельности социально ориентированной некоммерческой организации»

В статистический отчет Форма №1-СОНКО, содержащий сведения о деятельности социально ориентированной НКО, попадают данные по некоммерческой деятельности, финансируемой за счет средств целевого финансирования.
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Форма №2-наука (краткая) «Сведения о выполнении научных исследований и разработок»

Для статистического отчета Форма №2-наука (краткая), содержащего сведения о выполнении научных исследований и разработок, реализована возможность вывода информации в Справка 1 по амортизационным отчислениям, а так же информацию в Справка 2 по среднесписочной численности.
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Форма № ОН0001 «Отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов»

В статистический отчет Форма № ОН0001, содержащий сведения о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов, реализована возможность вывода информации по источникам целевого финансирования, в том числе и финансируемых из бюджета.
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2.5. Обработки
2.5.1 Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств
Обработка Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств находится в меню НКО – Сервис. 

Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств предназначен для автоматического создания документов Уведомление на оплату целевых средств, которые вводятся на основании документов Начисление целевых средств.

В форме помощника следует указать:

· Документ начисления;

· Организация - организация по которой сформированы документы начисления;

· Получатель платежа - организация, которая будет указана в сформированных документах Уведомление на оплату целевых средств;

· Банковский счет получателя - банковский счет, который будет указан в сформированных документах Уведомление на оплату целевых средств.

Список контрагентов для формирования уведомлений заполняется автоматически на основании табличной части документа Начисление целевых средств.
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После заполнения формы следует нажать на кнопку Сформировать уведомления на оплату. В результате будут созданы документы вида Уведомление на оплату целевых средств. Созданные Помощником уведомления будут отображены в табличной части напротив каждого контрагента в колонке Уведомления и на вкладке Список сформированных уведомлений:
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2.5.2 Помощник формирования квитанций на оплату услуг

Обработка Помощник формирования квитанций на оплату услуг находится в меню Учет родительской платы – Сервис. 

Помощник формирования квитанций на оплату услуг предназначен для автоматического создания документов Квитанция на оплату, которые вводятся на основании документов Расчет платы за услуги дошкольного учреждения и Начисление платы за услуги дошкольного учреждения.

В форме помощника следует указать:

· Документ начисления;

· Организация - организация по которой сформированы документы начисления;

· Получатель платежа - организация, которая будет указана в сформированных документах Квитанция на оплату;

· Лицевой счет получателя - лицевой счет, который будет указан в сформированных документах Квитанция на оплату.

Список контрагентов для формирования квитанций заполняется автоматически на основании табличной части документов Расчет платы за услуги дошкольного учреждения платы или Начисление платы за услуги дошкольного учреждения.
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После заполнения формы следует нажать на кнопку Сформировать квитанции на оплату. Созданные Помощником квитанции будут отображены в табличной части напротив каждого контрагента в колонке Квитанция и на вкладке Список сформированных квитанций:
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2.6. Пример работы с конфигурацией 
Общие признаки, присущие современным некоммерческим организациям:

· НКО не может быть создана ради получения прибыли;

· Основной целью деятельности НКО является решение социально значимых задач;

· НКО осуществляет предпринимательскую деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых она создана, и соответствующую этим целям;

· Организация, которая направляет прибыль, полученную в результате осуществления предпринимательской деятельности, на свое содержании и развитие, а не распределяет её между участниками (за исключением потребительских кооперативов);

· НКО не имеют уставного капитала (за исключением потребительских кооперативов);

· Учет и контроль целевого использования полученных средств – существенная особенность учетного процесса НКО;

· НКО ставит своей целью соблюдение принципов функциональной и стратегической подотчетности и прозрачности.

2.6.1. Подготовка информационной базы к работе

Подготовка и запуск программы

Сначала настроим список пользователей. Для этого запустим программу в режиме конфигурации. С помощью пункта меню Администрирование ‑ Пользователи вызовем диалог Список пользователей и нажатием кнопки [image: image52.png]


 (Добавить) на командной панели или клавиши Insert создадим нового пользователя – Любимов Валерий Юрьевич:

· на закладке Основные:

· в поле Имя вносим Любимов (администратор)
· в поле Полное имя вносим ‑ Любимов Валерий Юрьевич;

· устанавливаем флаг Аутентификация 1С: Предприятие;

· при необходимости можно заполнить поля Пароль и Подтверждение пароля, в данном случае не заполняем;

· устанавливаем флаг Показать в списке выбора;
· на закладке Прочие устанавливаем:

· флажок доступных ролей Полные права;

· Основной интерфейс ‑ Полный;

· Основной язык ‑ Русский;

· сохраняем настройку введенного пользователя нажатием кнопки «ОК».

Аналогично создадим пользователей:

· Иванова Ирина Владимировна;
· Петрова Марианна Александровна.
Запускаем программу в режиме 1С: Предприятие. В окне выбора пользователя выбираем пользователя Администратор.

Программа предложит выполнить первоначальное заполнение информационной базы. На данное предложение ответим Да.

Ввод сведений об организации

Программа Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0 позволяет вести в общей информационной базе учет для нескольких организаций. Основные сведения о каждой из них хранятся в справочнике Организации. Форма списка этого справочника открывается с помощью пункта меню Главное ‑ Организации.

Создадим новый элемент справочник нажатием кнопки [image: image53.png]


 (Создать новый элемент списка (Ins)) панели инструментов диалогового окна – ДЮТОО «Отражение»:
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· Сокращенное наименование ‑ ДЮТОО «Отражение»;

· Полное наименование организации ‑ ДЮТОО «Отражение»;

· Наименование в программе - ДЮТОО «Отражение»;

· Префикс ‑ ДЮ;
· ИНН ‑ 1215055555; 
· КПП ‑ 121501001; 
· ОГРН ‑ 1021200000555; 
· Дата регистрации ‑ 30.12.2009;
· Флажок Отделение иностранной организации - не устанавливаем:

· Система налогообложения – Упрощенная (доходы минус расходы);
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· Основной банковский счет

· Номер счета ‑ 40703800000000000001;

· Валюта ‑ руб.;

· БИК ‑ 048860630;

· Банк, в котором открыт счет, ‑ из справочника банков ОСБ МАРИЙ ЭЛ N 8614: 

· Дата открытия счет ‑ 29.12.2009;

· Дата закрытия счета ‑ не указываем.

Замечание.

Предварительно необходимо выполнить загрузку Классификатора банков РФ с сайта агентства «РосБизнесКонсалтинг» или с диска «Информационно-технологическое сопровождение».

По ссылке «Настройка платежных поручений и требований» указываем:
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· Наименование организации во всех п/п — устанавливаем Как в остальных документах;
· Наименование организации в п/п в бюджет — устанавливаем По умолчанию;
· Флажок КПП организации указывать Только а платежных поручениях в бюджет ‑ устанавливаем;

· Флажок Месяц в дате документа выводить Числом ‑ устанавливаем;

· Флажок Сумму в целых рублях выводить С копейками – устанавливаем.
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В разделе Адреса и телефоны зададим адреса и телефоны организации, предварительно произведя загрузку адресного классификатора:

· Юридический адрес ‑ 424019, Марий Эл Респ, Йошкар-Ола г, Фестивальный 1-й проезд, дом № 5, корпус а;

· Фактический адрес – устанавливаем флажок Фактический адрес совпадает с юридическим адресом;
· Почтовый адрес ‑ устанавливаем флажок Почтовый адрес совпадает с юридическим адресом;
· Сохраним введенные реквизиты нажатием кнопки Записать.
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· В разделе Налоговая инспекция укажем:

· Код ИФНС ‑ 1215; 
· Наименование ‑ ИФНС РФ по г. Йошкар-Ола;

· Полное наименование ‑ ИФНС РФ по г. Йошкар-Ола;

· ОКТМО – 88701000; 
· ОКАТО – 884010000000; 
· Флажок Отчетность подписывает – устанавливаем Руководитель;
· Сохраним введенные реквизиты нажатием кнопки Записать.

· В разделе Пенсионный фонд укажем:

· Регистрационный номер – 010015005155;
· Код территориального органа – 010015.
· Сохраним введенные реквизиты нажатием кнопки Записать.
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В разделе Коды статистики введем:

· ОКОПФ ‑ 20200;

· ОКФС ‑ 53;

· ОКВЭД (основной) ‑ 91.33;

· ОКПО – 44786303.
· Код территориального органа Росстата – 12-00;

· Проведем введенные данные, нажав кнопку Записать и закрыть.
Для автоматического отражения организации в поле Организация документов информационной системы установим введенную нами организацию ДЮТОО «Отражение» основной. Для этого в диалоге справочника Организации выделим организацию ДЮТОО «Отражение» и нажмем кнопку Использовать как основную.
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Настройка параметров учета

В форме Параметры учета устанавливаются параметры ведения учета, которые являются общими для всех организаций информационной базы.

Настройку параметров ведения учета произведем с помощью пункта меню Администрирование – Настройки программы - Параметры учета.
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Перейдем по ссылке Настройка плана счетов.
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В настройке Учет сумм НДС по приобретенным ценностям установим флаг По способам учета
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В настройке Учет запасов установим флаги По партиям (документам поступления) и По скаладам (местам хранения) с вариантом по количеству и сумме:
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В настройке Учет движения денежных средств установим флаг По статьям движения денежных средств:
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В настройке Учет расчетов с персоналом выберем вариант По каждому работнику:
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В настройке Учет затрат выберем вариант По каждому подразделению:
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Проведем введенные данные нажатием кнопки Записать и закрыть.
Настройка учетной политики

В регистре сведений Учетная политика хранятся сведения об учетной политике организации для бухгалтерского и налогового учета, система налогообложения организации, наличие налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности. Каждая запись этого регистра характеризует учетную политику организации за определенный отчетный период (год).

Определим учетную политику для ДЮТОО «Отражение» на 2019-2020 г.г.

· С помощью пункта меню Главное ‑ Учетная политика вызовем регистр сведение Учетная политика и добавим учетную политику на 2019-2020 г.г.
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В шапке формы укажем следующую информацию:

· в поле Организация ‑ «ДЮТОО «Отражение»« (проставляется автоматически, так как установлена основной);

· в поле Применяется с ‑ устанавливаем Январь 2019;
· Значение Способ оценки товаров в рознице – выбираем По стоимости приобретения.

· Основной счет учета затрат – 26.01;
· Флажок Выпуск продукции – не устанавливаем;
· Флажок Выполнение работ, оказание услуг заказчикам – не устанавливаем.
· Флажок Формируются резервы по сомнительным долгам – не устанавливаем.
Проводим сформированную учетную политику ‑ нажимаем кнопку Записать и закрыть.
Налоги и отчеты
Определим настройку налогов и отчетов. Откроем пункт меню Главное – Настройки – Налоги и отчеты.
На закладке Система налогообложения устанавливаем вариант Упрощенная (доходы минус расходы)
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На закладке УСН устанавливаем значение Ставки налога – 15%, порядок отражения авансов от покупателей – Доход УСН.
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На закладке Страховые взносы выбираем тариф страховых взносов – Основной тариф, организации на ИП или УСН.
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Настройка учета зарплаты
Определим настройку учета зарплаты:

· Откроем пункт меню Зарплата и кадры – Настройки зарплаты:
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· Учет расчетов по заработной плате и кадровый учет ведутся – выбираем В этой программе;
· Перейдем по ссылке Порядок учета зарплаты:
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Способ отражения в бух. Учете – Отражение начислений по умолчанию;
· Отношение к ЕНВД – Не относится к ЕНВД;
· Действует с – Январь 2019 г.;
· Списание депонированных сумм – не указываем.
· На закладке Резервы отпусков:
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Флажок Формировать резерв отпусков – не устанавливаем.

· На закладке Территориальные условия:
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· Флажок Северная надбавка – не устанавливаем;
· Флажок Надбавка по районному коэффициенту – не устанавливаем.
· Проводим сформированную настройку учета зарплаты ‑ нажимаем кнопку Записать и закрыть.
Заполнение справочников

Справочник «Валюты»

Добавим в справочник Валюты подбором из Общероссийского классификатора валют валюту с кодом 840 – Доллар США.

Произведем загрузку курса валюты USD за 2019 год. Необходимым условием проведения загрузки является подключение к сайту РБК (www.RBC.RU).

· Нажмем кнопку Загрузить курсы валют.

· В диалоге Загрузка курсов валют с РБК:

· установим флажок USD;

· определим период загрузки ‑ 2019 год;

· нажмем кнопку Загрузить
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Справочник «Контрагенты»

В справочнике Контрагенты создадим группу Контрагенты (Отражение):

· с помощью пункта меню Справочники ‑ Контрагенты откроем справочник Контрагенты и нажмем кнопку [image: image67.png]


 (Создать группу) или комбинацию клавиш Ctrl+F9;

· в диалоге Группа Контрагенты: Группа Новый введем наименование группы ‑ Прочие ДиК, нажмем кнопку ОК.

В группу Контрагенты (Отражение) справочника Контрагенты добавим группу Прочие ДиК и добавим контрагента Доброволец:

· Юр./физ.лицо – Юр.лицо;

· полное наименование – ООО «Доброволец»;

· банковский счет Расчетный в КБ «ЮНИАСТРУМ БАНК» (ООО) (БИК ‑ 044585184), номер счета – 33333333333333333333;

· договоры контрагентов ‑ Договор пожертвования;
· вид договора – Прочее.
В группу Контрагенты (Отражение) справочника Контрагенты добавим группу Прочие ДиК и добавим контрагента Фонд "Служение":

· Юр./физ.лицо – Юр.лицо;

· полное наименование – Фонд "Служение"
· договоры контрагентов ‑ Благ.взнос в рамках проекта "Гражданские дискуссии";
· вид договора – Прочее.
Аналогично добавим в группу ПОСТАВЩИКИ следующего контрагента ЭКИП ООО:

· Юр./физ.лицо – Юр.лицо;

· полное наименование – ООО ЭКИП;

· ИНН – 0122909098;

· договоры контрагентов – Счет на поставку ОС №124-А/10.

Аналогично добавим в группу МАГАЗИНЫ следующего контрагента Магазин «Все для дома»:

· Юр./физ.лицо – Юр.лицо;

· полное наименование – Магазин «Все для дома»;

· ИНН – 0012345555;

· КПП – 45678;

· банковский счет АКБ ОАО «ИМБАНК» (БИК ‑ 000000005), номер счета – 40702810200000000111.

Так же добавим контрагента База «Инвентарь» в группу ПОСТАВЩКИ:
· Юр./физ.лицо – Юр.лицо;

· полное наименование – База «Инвентарь»;

· ИНН – 1427474374;

· КПП – 45678;

· банковский счет АКБ ОАО «ИМБАНК» (БИК ‑ 000000005), номер счета – 40702810400000111201.
Так же добавим контрагента ООО «Вега-транс» в группу ПОСТАВЩКИ:

· Юр./физ.лицо – Юр.лицо;

· полное наименование – ООО «Вега-транс»;
· ИНН – 7716147884;

· КПП – 771601001;

· банковский счет КБ ЗАО «АКРОПОЛЬ» (БИК ‑ 044585677), номер счета – 44444444444444444444.
Справочник «Номенклатура»

Введем информации о товарах, комплектах, наборах, продукции, возвратной таре, материалах, услугах, объектах строительства, оборудовании.

Для этого в справочнике Номенклатура:

· в группу Номенклатура (Отражение) – Развивающие игрушки добавим следующую номенклатуру:

· Игрушка мягкая _Котенок: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%;

· Развивающая игрушка _Волшебный мешок: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%;

· Развивающая игрушка _Лото: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%;

· Развивающая игрушка _Мозаика: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%.

· Развивающая игрушка _Ассоциации: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%.

· Развивающая игрушка _Доска для рисования: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%.

· Развивающая игрушка _Кубик Рубика: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%.

· Развивающая игрушка _Пирамида: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 10%.
· в группу Оборудование добавим следующую номенклатуру:

· Компьютер RB Navigator E510L15: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 18%.

· Компьютер Acer Aspire M5400: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 18%.

· Копир Xerox WorkCentre 3220: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 18%.

· Монитор LG: Единица измерения ‑ штука; Ставка НДС ‑ 18%.

Справочник «Склады»

С помощью пункта меню Справочники ‑ Склады (места хранения) добавим элемент справочника Склады (места хранения) ‑ Основной склад (Вид склада ‑ Оптовый).

Справочник «Подразделения»

Добавим в справочник Подразделения (меню Справочники ‑ Подразделения) подразделения:

· Основное подразделение.
Справочник «Физические лица»

Внесем в справочник Физические лица (меню Справочники – Физические лица) в группу ДЮТОО «Отражение» данные по физическим лицам:

· Бухгалтерова Светлана Григорьевна, 20.05.1965 г.р. (место рождения ‑ г. Йошкар-Ола); Паспорт гражданина Российской Федерации, серия: 88 00, № 000007, выдан: 21 января 2001 года, Центральным ОМ УВД г. Йошкар-Олы, № подр. 122-001; Дата регистрации по месту жительства: 21 января 2001, ИНН ‑ 212704289948; адрес по прописке ‑ 424006, Марий Эл Респ, Йошкар-Ола г, Гагарина пр-кт, дом № 9, кв.17.

· [image: image177.png]Order o uenesom ucnonb3osaHuM cpencTs

2a Siuzape - flexabps 2019 1. Koe
@opuano 0KV 0710003
Bata (ancno, wecau rom)| 31 | 12 | 2019
Opranmsauya [IOTOO "Orpaenme™ no OKIO| 44786303
VIBEHTHOAKELHORHIT HOE HanOTOTAaTEbUIKG. | 1215085555
Bup 3KoHOMIECKOT no
ResTensHoc oksan 2|
‘OpraHI3aLUOKHO-TPaBOER GOpa | BOPHA COBCTBEHHOCTI
Cobcraenmocr 2000 | 53
Obuecrennsie opranusaumn | obuectaennsix obweamHenms o OKoMe/OKee
EquHIL HaMepeHnE & T pytnei 0 OKEN 384
38 Siweaps - [leKa0ps | 3a Sheaps - exatps
Haumenosasne nocazarens Kon Ty Ty
[Ocrarox cpeacta va avano orveroro roaa 5100 0 o0
Toctymino cpeacta 5200 3 1
BaHOCK 1 WHLIe Leneawie nocTynnenma 6220 65 1
TIpuGBin OF NpAHOCALeH A0XOA ACATENEHOCTH 5240 3 E
Tlpoune nocrynnesa 5250 g E
Vicnonsaosawo cpeacta 5300 [G) @)
Fa qeneasie weponpnaun 5310 3 g
Ha conepxarme opranwsatpin 5320 g @)
Ha npHOBpeTeHite OCHORHSIX CPEACTE I IHOro MyIECTEa 5330 [G) E
Tlpouee 5350 d E
[Ocrarox cpeacts va kones orveroro roaa 5400 @) 59)
Pyrosopurens

oo Trseumbpoura noamen]



Директорова Ольга Ивановна, 20.03.1961 г.р. (место рождения – г. Горький); Паспорт гражданина Российской Федерации, серия: 88 04, № 000006, выдан: 25 апреля 2005 года, Центральным ОМ УВД г. Йошкар-Олы, № подр. 122-001; Дата регистрации по месту жительства: 25 апреля 2005; гражданство: РОССИЯ, имеет право на пенсию, имеет право на мед.страхование, является налоговым резидентом РФ; адрес по прописке ‑ 424028, Марий Эл Респ, Йошкар-Ола г, Кутузова ул, дом № 25, кв.8.

· Кассирова Елена Романовна, 14.09.1971 г.р. (место рождения – г. Йошкар-Ола); Паспорт гражданина Российской Федерации, серия: 88 01 , № 000008, выдан: 08 августа 2006 года, Центральным ОМ УВД г. Йошкар-Олы, № подр. 122-001; Дата регистрации по месту жительства: 08 августа 2006; адрес по прописке ‑ 424033, Марий Эл Респ, Йошкар-Ола г, Петрова ул, дом № 14, кв.305.

· Кузнечиков Сергей Станиславович, 25.05.1961 г.р. (место рождения – г. Вольный); Паспорт гражданина Российской Федерации, серия: 8805, № 000005, выдан: 27 июня 2006 года, Центральным ОМ УВД г. Йошкар-Олы, № подр. 122-001; Дата регистрации по месту жительства: 27 июня 2006
адрес по прописке ‑ 424000, Марий Эл Респ, Йошкар-Ола г, Ленинский пр-кт, дом № 65, корпус а, кв.39.

Настройка параметров учета НКО

В регистр сведений Учетная политика (НКО) добавим новую запись (меню НКО ‑ Учетная политика (НКО)):

[image: image68.png]-~ YuetHasn nonuTuka (HKO)

Victopus usmeneruii

i Yuer nocrynnenmii uenestix cpeacts
Merog yuera noctynneswii uenessix cpeacrs:

Kaccoawii weron | Merog wawcnewns | 2

v MpeAnpAKMMATENLCKaR AATENsHOCTE
[V Beaetca npeAnpUHIMaTENsCKaA ACATENLHOCTE 7

v Uatoc OC

Mepuoguusiocrs pacuera uaoca OC: exemecauHo

v Yuer sarpar

Meroa pacnipeaenenun oBiexo3AiICTEEHHSIX PACK0A08 0 HASHAUSHHAM LENEBLIX CPEACTS (NpoekTam)

MoposHy Mexay NpoeKTawM, Mo KOTOpLIM GLINo MOCTyNNEKHE UenessiX CpeacTs -

HacTpoiika pacnpeseneHiA HEKOMMEDUSCKUX DACXOL08 0 HCTOuHMKAN 7

v Vuer aniomiix cpeacte
[V Beaerca yuer yenestix CpeacTs & Baniote ?

v 3akpuue rona
AHANWTIKa ANA CYETa yUETa LeneskiX CPEACTS & pernamenTHOi
onepaumn "Peopmaus Ganakca”
‘OTpaxeHHe HaNPaBNeHO MDHGLIT Ka ODECTEdeHNe YCTaBHOR
mesTensHoCTH:

MpeanpuanaTenscran earensHocts.

OTpaxeHHe YOLITKOB 32 CHeT LeneBbIX MocTynMeHHiE:
ViaKuITe BHANNTUKY ANA OTpaXeHNA YGLTKOR





· В настройке Метод учета поступлений целевых средств выберем вариант Метод начисления; 

· Установим флаг Ведется предпринимательская деятельность;

· В разделе Износ ОС установим периодичность расчета износа ОС – ежемесячно;

· В разделе Учет затрат установим Метод распределения общехозяйственных расходов по назначениям целевых средств (проектам) – Поровну между проектами, по которым было поступление ЦС;
· В Настройке распределения некоммерческих расходов по источникам зададим метод распределения:
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· Установим флаг Ведется учет целевых средств в валюте;
· В разделе Закрытие года зададим настройки аналитики для счета учета целевых средств:
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В регистр сведений Параметры учета (НКО) (меню НКО ‑ Параметры учета (НКО)) заполним счета учета целевого финансирования и счета учета расчетов с контрагентами по ссылке Счета учета и расчетов по целевому финансированию согласно приведенному ниже рисунку:
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Справочник «Источники целевых средств»

В справочнике Источники целевых средств определим список источников финансирования:

· Предприн. деят-ть;
· Членские взносы;
· Целевые взносы;

· Поступления из бюджета;

· Добровольные взносы и пожертвования;
· Гранты:
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Справочник «Назначения целевых средств»

Справочник Назначения целевых средств обеспечивает аналитический учет целевых средств по назначениям в соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов. 
В справочнике Назначения целевых средств сформируем следующие элементы:

· Деятельность ДЮТОО Отражение;
· Проект «Равные возможности»;

· Проект «Через игру постигнуть жизнь»;

· Проект РО ВОИ;
· Уставная деятельность ВОИ;
· Целевые поступления ВОИ.
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2.6.2. Поступление средств целевого финансирования

Кассовый метод

При использовании Кассового метода в документах поступления Поступление наличных или Поступление на расчетный счет устанавливается флажок Кассовый метод.

Создадим документ Поступление наличных:
На форме документа необходимо заполним следующие реквизиты:

· Вид операции – Целевое поступление;
· от – 12.07.2019;
· Флажок Кассовый метод – устанавливаем;
· Организация – ДЮТОО «Отражение»;
· Контрагент – ИнвестСоюз;
· Сумма – 50000;
· Счет расчетов – 86;
· Назначение целевых средств – Деятельность ДЮТОО Отражение;
· Источник – Членские взносы.
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Документом будут сформированы проводки отражения сумм сразу на счет целевого финансирования.
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Начисление целевых средств – Метод начисления
Для отражения поступления средств целевого финансирования создадим документ Начисление целевых средств
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Данным документом будут сформированы следующие проводки:
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Погашение задолженности по сформированному источнику производится поступлением денежных средств источника на расчетный счет организации.

С помощью пункта меню Банк и касса ‑ Платежное требование создадим документ Платежное требование:

· Установим дату документа ‑ 20.07.19
· Остальные реквизиты заполняем в соответствии с приведенным ниже рисунком:
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Документ Платежное требование предназначен для подготовки печатной формы платежного требования.

На основании Платежного требования можно ввести документ Поступление на расчетный счет. Создадим документ с помощью пункта меню Создать на основании – Поступление на расчетный счет:
· Установим дату документа ‑ 20.07.2019 12:00:01;

· Определим операцию документа ‑ Целевое поступление;

· Источник финансирования – Добровольные взносы и пожертвования;

· Договор - Договор пожертвования;

· Остальные реквизиты заполняются автоматически в соответствии с рисунком:
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Документом будут сформированы следующие проводки:
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Уведомление на оплату целевых средств

Для выписки уведомлений на оплату членам НКО используется документ Уведомление на оплату целевых средств.
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На форме документа заполним:
· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от – 09.07.2019;
· Организация – ДЮТОО «Отражение»;
· Контрагент – Печкин Сергей;
· Договор – Без договора;
· Оплата – Оплачен;
На закладке Целевые поступления в табличную часть занесем следующие сведения:

· Источник финансирования – Членский взнос;
· Наименование целевых средств – Членский взнос;
· Сумма – 500.
Данный документ проводок не формирует.
На основании документа создадим Поступление наличных по кнопке Создать на основании. 

· Установим дату документа ‑ 09.07.2019 12:00:00;

· Источник – Членские взносы;

· Остальные реквизиты заполняются автоматически в соответствии с рисунком:
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Документом будут сформированы следующие проводки:
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2.6.3. Ведение финансово-хозяйственной деятельности

Предоплата за товарно-материальные ценности по некоммерческой деятельности

Предоплата производится документом Платежное поручение (меню Банк и касса - Банк ‑ Платежное поручение).
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На основании документа Платежное поручение создадим документ Списание с расчетного счета.
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Приобретение товарно-материальных ценностей и услуг по некоммерческой деятельности

Поступление товаров и услуг оформляется с помощью документа Поступление (акты, накладные).

С помощью пункта меню Покупки ‑ Поступление товаров и услуг оформим документ Поступление товаров и услуг от 22.01.2019 12:00:00:

· определим вид операции ‑ Покупка, комиссия;

· задаем склад ‑ Основной;

· в качестве контрагента устанавливаем – Вега-транс, договор – Договор поставки;

· зачет авансов – Автоматически;

· на закладке Товары заполняем табличную часть документа следующими данными:

· Развивающая игрушка _Волшебный мешок: количество ‑ 50 шт, цена – 220, сумма – 11 000, сумма НДС – 1 100, всего – 12 100;

· Развивающая игрушка _Лото: количество ‑ 50 шт, цена – 540, сумма – 27 000, сумма НДС – 2 700, всего – 29 700;

· Развивающая игрушка _Мозаика: количество ‑ 50 шт, цена – 370, сумма – 18 500, сумма НДС – 1 850, всего – 20 350;
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Документом Поступление товаров и услуг от 22.01.2019 будут сформированы следующие проводки.
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Рассмотрим оформление поступления основных средств, не требующих монтажа.

Создадим документ Поступление товаров и услуг с операцией Оборудование.
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Безвозмездное поступление товарно-материальных ценностей и услуг по некоммерческой деятельности

Создадим документ Поступление с видом операции Безвозмездное поступление. 
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На форме документа заполним:

· от – 10.07.2019;
· Организация – РО ВОИ;
· Склад – Основной склад;
· Контрагент – Магазин «Все для дома»;
· Договор – Без договора.
В табличную часть занесем сведения:

· Номенклатура – Пластмасса;
· Количество – 5;
· Цена – 750;
· Сумма – 3 750;
· Счет учета – 41.01;
· Счет учета целевых средств – 86;
· Источник – Добровольные взносы и пожертвования;
· Назначение целевых средств – Проект РО ВОИ;
· Статья затрат – Материальные (товар) РО ВОИ.
Документом будут сформированы следующие проводки:
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Приобретение товарно-материальных ценностей по коммерческой деятельности

Коммерческую деятельность предприятия рассмотрим на примере организации РО ВОИ.

Для этого добавим новую организацию в справочник Организации:

· Наименование организации – РО ВОИ;

· Префикс ‑ ВОИ;

· Полное наименование организации ‑ РО ВОИ;

· Наименование плательщика в платежных поручениях на перечисление налогов ‑ РО ВОИ;

· Основной банковский счет

· Номер счета ‑ 40000000000000000002;

· Вид счета ‑ Расчетный;

· Валюта ‑ руб.;

· Банк, в котором открыт счет, ‑ из справочника банков ОСБ МАРИЙ ЭЛ N 8614: БИК – 048860630.

Создадим документ Поступление товаров и услуг со следующими реквизитами:

· вид операции  ‑ Покупка, комиссия;

· дата документа ‑ 05.02.2015 12:00:02;

· склад ‑ Основной склад;

· контрагент и договор с контрагентом ‑ соответственно База «Инвентарь» и Основной договор;

· зачет авансов – Автоматически;

· на закладке Товары заполняем табличную часть документа следующими данными:

· Вилы: количество ‑ 10 шт, цена – 300, сумма – 3 000, сумма НДС – 540, всего – 3 540;

· Грабли: количество ‑ 10 шт, цена – 290, сумма – 2 900, сумма НДС – 522, всего – 3 422;

· Лопата: количество ‑ 10 шт, цена – 310, сумма – 3 100, сумма НДС – 558, всего – 3 658;
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· Проводим документ и вводим счет-фактуру.

Документом будут сформированы следующие проводки:
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Списание некоммерческих товарно-материальных ценностей на затраты

Списание некоммерческих товарно-материальных ценностей используемых для уставной деятельности

Рассмотрим списание некоммерческих товарно-материальных ценностей используемых для уставной деятельности с использованием счета 20.

Сформируем документ Требование-накладная (меню Производство ‑ Требование-накладная) со следующими реквизитами:

· дата документа ‑ 30.03.2019 12:00:01;

· Склад ‑ Основной склад;

· флажок Счета затрат на закладке «Материалы» ‑ не устанавливаем;

· на закладке Материалы заполним табличную часть; для этого нажатием кнопки Подбор вызовем диалог Подбор номенклатуры в документ Требование-накладная и в нем установим флажок Запрашивать количество и подберем из группы Товары:

· Игрушка мягкая _Тигренок ‑ 50;

· Игрушка мягкая _Котенок ‑ 50;

· Конструктор мягкий _Уточки ‑ 50;
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· на закладке Счет затрат зададим: Счет ‑ 20.03; Подразделение затрат – Основное подразделение; Источник – Гранты; Назначение целевых средств ‑ ПРОЕКТ «РАВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ».
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Нажатием кнопки Провести проведем документ.

Документом будут сформированы следующие проводки:
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Рассмотрим списание некоммерческих товарно-материальных ценностей используемых для уставной деятельности с использованием счета 86.

Сформируем документ Требование-накладная от 25.04.2019  12:00:00:

· Склад ‑ Основной склад;

· флажок Счета затрат на закладке «Материалы» ‑ не устанавливаем;
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на закладке Материалы заполним табличную часть:
· Развивающая игрушка _Волшебный мешок ‑ 50;
· Развивающая игрушка _Лото ‑ 50;
· Развивающая игрушка _Мозаика ‑ 50;

· на закладке Счет затрат зададим:

· Счет ‑ 86;

· Источник – Членские взносы;
· Назначение целевых средств - ПРОЕКТ «РАВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ».
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Нажатием кнопки Провести проведем документ.

Документом будут сформированы следующие проводки:
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Безвозмездная передача товарно-материальных ценностей и услуг по некоммерческой деятельности

Создадим документ Реализация с видом операции Безвозмездная передача. 
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На форме документа заполним:

· от – 11.09.2019;
· Организация – РО ВОИ;
· Склад – Основной склад;
· Контрагент – Сириус;
· Договор – Основной.
В табличную часть занесем:

· Номенклатура – Стол письменный;
· Количество – 1;
· Рын. цена – 12 500;
· Сумма – 12 500;
· % НДС – Без НДС;
· Всего – 12 500;
· Счет учета – 41.01;
· Счет расходов – 86;
· Источник финансирования – Добровольные взносы и пожертвования;
· Назначение целевых средств – Проект РО ВОИ;
· Статья затрат – Материальные (товар) РО ВОИ.
Документом будут сформированы следующие проводки:
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Реализация товарно-материальных ценностей по коммерческой деятельности

Создадим документ Реализация товаров и услуг (меню Продажа ‑ Реализация товаров и услуг):

· вводим реквизиты документа:

· Дата документа ‑ 11.02.2019 12:00:00;

· Организация ‑ РО ВОИ;

· Склад ‑ Основной склад;

· Контрагент ‑ Магазин «Все для дома»;

· Договор ‑ Основной;
· заполняем табличную часть закладки Товары в соответствии с приведенным ниже рисунком:
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счет учета ‑ 41.01;
· счет учета доходов ‑ 90.01.1;

· субконто – Инвентарь;

· счет учета НДС по реализации ‑ 90.03;
· счет расходов ‑ 90.02.1;

· проводим документ Реализация товаров и услуг;

· заполняем счет-фактуру активизацией надписи Ввести счет-фактуру.

Документом Реализация товаров и услуг будут сформированы следующие проводки:
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Принятие к учету ОС по некоммерческой деятельности

Создадим документ Принятие к учету ОС (меню ОС и НМА ‑ Принятие к учету ОС):

· дата документа ‑ 19.03.2019;

· Событие ОС ‑ Принятие к учету с вводом в экс.;
· Подразделение – Основное подразделение;
· на закладке Внеоборотный актив:

· Вид операции – Оборудование;
· Способ поступления – Иное;
· Оборудование ‑ Компьютер RB Navigator E510L15;

· Склад ‑ Основной склад;

· Счет ‑ 08.04;
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на закладке Основные средства:

· заполняем табличную часть ‑ нажатием кнопку Подбор и из справочника Основные средства выбираем Компьютер RB Navigator E510L15;
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· на закладке Бухгалтерский учет устанавливаем следующие параметры:

· Счет учета – 01.02;
· Порядок учета ‑ Начисление износа;

· Счет начисления износа – 010;
· Флажок Начислять износ – устанавливаем;
· Срок полезного использования (в месяцах) – 36;
· Флажок Отразить использование средств целевого финансирования – не устанавливаем.
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на закладке Налоговый учет (УСН) устанавливаем параметры в соответствии с приведенным рисунком:
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Данным документом будут сформированы следующие проводки:
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Оплата от покупателя за реализованные товарно-материальные ценности

Оплата от покупателя регистрируется документом Платежное требование (меню Банк и касса ‑ Платежное требование).
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Создадим документ Платежное требование со следующими реквизитами:

· Дата документа ‑ 10.02.2019;

· Плательщик ‑ Магазин «Все для дома»;

· Сумма ‑  6195,00.
На основании Платежного требования введем документ Поступление на расчетный счет с помощью пункта меню Создать на основании ‑ Поступление на расчетный счет.

· Установим дату документа ‑ 10.02.2019;

· Определим операцию документа – Оплата от покупателя;

· Договор – Основной договор.

Остальные реквизиты заполняются автоматически в соответствии с документом Платежное требование.
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Оплата поставщикам за приобретенные товарно-материальные ценности и услуги

Оплата поставщикам производится документом Платежное поручение (меню Банк и касса ‑ Платежное поручение).

Оплата поставщикам за приобретенные товарно-материальные ценности и услуги по некоммерческой деятельности

Произведем оплату поставщику товаров ‑ создадим документ Платежное поручение от 15.03.2019:

· Источник ‑ Гранты;

· Получатель ‑ ЭКИП ООО;

· Сумма – 21 000,00.
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На основании документа Платежное поручение создадим документ Списание с расчетного счета.
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Оплата поставщикам за приобретенные товарно-материальные ценности и услуги по коммерческой деятельности

Произведем оплату поставщику товаров ‑ создадим документ Платежное поручение от 03.02.2019:
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Получатель ‑ База «Инвентарь»;
· Сумма – 10 620,00.

На основании документа Платежное поручение создадим документ Списание с расчетного счета.
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Распределение НДС

Создадим документ Распределение НДС за 1 квартал 2019 года. На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· от – 31.03.2019;
· Организация – РО ВОИ;
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По кнопке Заполнить заполним вкладку Выручка от реализации. На вкладке Распределение по кнопке Распределить выполним распределение сумм расходов по разным видам деятельности:
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Данным документом будут сформированы следующие проводки:
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2.6.4. Учет расчетов с персоналом по оплате труда

Заполнение справочника «Должности организаций»

Сформируем следующий список должностей организации (меню Зарплата и Кадры ‑ справочник Должности):

· Директор;
· Бухгалтер;
· Кассир;
· Руководитель студии хореографии;
· Руководитель вокальной студии;
· Руководитель художественной студии;
· Руководитель студии актерского мастерства.
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Заполнение справочника «Способы отражения зарплаты в регламентированном учете»

В справочник Способы отражения зарплаты в регламентированном учете (меню Зарплата – Настройки зарплаты – Отражение в учете – Способы учета зарплаты) добавим следующий элемент:

· Оплата труда работников, в УСН не принимаются:
· Счет Дт ‑ 26.03;

· Назначение целевых средств – Деятельность ДЮТОО Отражение;

· Статьи затрат ‑ Оплата труда;

· Счета налогового учета УСН ‑ не принимаются.
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Заполнение плана видов расчета «Начисления организации»

Добавим в план вида расчета Начисления организаций новые начисления (меню Зарплата – Настройки зарплаты – Расчет зарплаты – Начисления):

· Оклад по дням Отражение (заполняем в соответствии с рисунком):
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Регистрация приказов о приеме на работу по некоммерческой и коммерческой деятельности

Создадим с помощью пункта меню Зарплата и кадры – Кадровые документы документ Прием на работу от 01.01.2019 12:00:00:

· на закладке Работники в табличной части укажем:

· Работник ‑ Бухгалтерова Светлана Григорьевна;

· Дата приема ‑ 01.01.2019;

· Подразделение – Основное подразделение;

· Должность ‑ Главный бухгалтер;

· Вид занятости – Основное место работы.
· В табличной части Начисления для работника Бухгалтерова Светлана Григорьевна зададим вид расчета Оклад по дням в размере 5 000 рублей.
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Примем на работу по некоммерческой деятельности с 01.01.2019 Директорову Ольгу Ивановну в подразделение Основное подразделение; на должность Директор с видом расчета Оклад по дням, размером – 8 000 рублей.

Примем на работу по некоммерческой деятельности с 01.01.2019 Кассирову Елену Романовну в подразделение Основное подразделение; на должность Кассир с видом расчета Оклад по дням, размером – 4 000 рублей.

Кузнечикова Сергея Станиславовича примем на работу по коммерческой деятельности с 01.01.2019 в подразделение Основное подразделение;на должность Руководитель студии хореографии с видом расчета Оклад по дням, размер начисления – 5 000 рублей.

Начисление заработной платы по некоммерческой деятельности

Создадим документ Начисление зарплаты работникам» от 31.01.2019 0:00:00 (меню Зарплата и кадры – Все начисления) в котором нажатием кнопки Заполнить заполним табличные части:
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· проводим документ нажатием кнопки Провести.

Данным документом будут сформированы следующие проводки:
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Формирования платежной ведомости на выплату зарплаты

Для выплаты зарплаты сотрудникам необходимо подготовить платежную ведомость на выплату зарплаты.

Для этого создадим документ Ведомость в кассу от 31.01.2019  (меню Зарплата и кадры – Ведомость в кассу), в котором зададим:

· Месяц выплаты – Январь 2019;

· Список работников можно заполнить автоматически по кнопке Заполнить шапки документа;
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Для выплаты зарплаты Расходными кассовыми ордерами можно воспользоваться обработкой с помощью пункта меню Создать на основании ‑ Выплата наличных.

В нижней части документа Ведомость в кассу после выплаты наличных появится ссылка на кассовый документ.
2.6.5. Бухгалтерский отчет «Оборотно-сальдовая ведомость»

Сформируем оборотно-сальдовую ведомость (меню Отчеты ‑ Оборотно-сальдовая ведомость).

· В отчете на панели Отбор можно выбрать источник, по которому будет произведен отбор в отчете;
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В этом случае отчет примет вид:
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· Настройка «Развернутое сальдо»: Признак вывода развернутого сальдо в отчетах можно устанавливать для отдельных счетов, субконто счетов. Признак вывода развернутого сальдо целесообразно устанавливать для счетов учета расчетов, чтобы при формировании отчета не происходило взаимозачета долгов, не связанных между собой.

· В отчет можно выводить дополнительные данные, например, добавить в отчет данные по реквизиту номенклатуры: ставка НДС, код номенклатуры и т.д. Для этого предназначена панель настроек Дополнительные поля.
2.6.6. Амортизация
Для начисления амортизации создадим документ Амортизация и износ основных средств (меню ОС и НМА ‑ Амортизация и износ ОС):
[image: image105.png]PernameHTHas onepauus [JH000-000008 ot 28.02.2019 2:

) () (1) (1 sovwmeveons | (%] (B oo pocier -] (B

AMOPTU3aLNA U N3HOC OCHOBHLIX CPEACTB

Meprog @espans 2019 Howep: /11000-000008

Opranwsaus | [IOTOO "Orpaxenne” -|e
Cocronswe:  Buimoneno

Koumesrapui: | J

Oraercraenhii | MoGumos Banepwii I0pueand -





При этом документом будут сформирована следующая проводка:
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2.6.7. Закрытие расходов по некоммерческой деятельности

Закрытие расходов по некоммерческой деятельности реализовано с помощью стандартной обработки Закрытие месяца.

Откроем обработку Закрытие месяца (меню Операции ‑ Закрытие месяца).

Для того чтобы произвести распределение затрат между предпринимательской и некоммерческой деятельностями необходимо создать документ Распределение затрат с видом операции Распределение затрат между ПД и НКД.
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Документом будут сформированы следующие проводки:
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Для того чтобы произвести распределение затрат по назначениям целевых средств НКД необходимо создать документ Распределение затрат с видом операции Распределение затрат по назначениям целевых средств.
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Документом будут сформированы следующие проводки:
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Для того чтобы произвести закрытие некоммерческих расходов со счетов некоммерческих затрат необходимо выполнить операцию Закрытие счетов 20, 23, 25, 26.
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После проведения операции в проводках можно увидеть закрытие некоммерческих субсчетов счетов затрат на 86 счет. 
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Наряду с некоммерческими счетами производится закрытие и коммерческих субсчетов.

Глава 3. Инструкция по установке

3.1. Установка конфигурации

Информационные базы создаются из шаблонов. Шаблон представляет собой совокупность файлов поставки и сопутствующих файлов, из которых производится создание информационной базы. Установка шаблонов выполняется специальной программой установки.

Подробное описание шаблонов конфигурации приведено в книге «1С:Предприятие 8.3. Руководство администратора».

Перед установкой конфигурации необходимо установить платформу «1С:Предприятие 8». 

Для того чтобы установить конфигурацию необходимо установить её шаблон. Для выполнения установки шаблона конфигурации необходимо вставить диск с поставкой в устройство для чтения компакт-дисков. Автоматически произойдет запуск программы и откроется окно программы с выбором режима установки. 

Для установки шаблона конфигурации необходимо перейти по ссылке Установка конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5».

Если по каким-либо причинам программа установки конфигурации не запускается, следует выполнить запуск программы вручную (программа Setup.exe в каталоге \Configs\NKO\Setup компакт-диска). 

По ссылке Описание установки можно ознакомиться с процессом установки, содержащим последовательность действий пользователя, включая установку платформы «1С:Предприятие 8», установку системы лицензирования и защиты (СЛК), установку драйверов и т.д.
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Выберите команду Далее для продолжения установки шаблонов конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5».

Предложенный по умолчанию путь к каталогу шаблонов можно изменить. Система выполнит попытку установки шаблона конфигурации в указанный каталог:
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После завершения всех шагов описываемой процедуры программа выдаст сообщение о том, что шаблон конфигурации установлен и на основании шаблона можно создать информационную базу для дальнейшей работы.
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Если при первоначальном запуске список информационных баз пустой, то пользователю будет предложено создать новую ИБ. Если список содержит ИБ, то нужно выполнить команду «Добавить».
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В открывшемся окне «Добавление информационной базы/группы» выбрать пункт «Создание новой информационной базы».
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Необходимо выбрать шаблон «1C-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» (рабочую или демобазу) и номер релиза.
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Затем указывается наименование информационной базы (можно оставить то, которое предлагает программ «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» и выбирается место её расположения: «На данном компьютере или на компьютере в локальной сети» либо «На сервере 1С:Предприятия» (используется для работы в клиент-серверном варианте).
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Если выбрано место расположения «На сервере 1С:Предприятия», необходимо указать параметры информационной базы. Более подробно о создании информационной базы в клиент-серверном варианте см. в книге «1С:Предприятие 8.3. Руководство администратора».

При выборе места расположения ИБ «На данном компьютере или на компьютере в локальной сети» будет создана информационная база в файловом варианте.

На следующем шаге указывается язык (по умолчанию – Русский) и каталог, в котором будет размещена информационная база. Можно указать существующий каталог или создать новый, который будет создан автоматически после указания имени несуществующего каталога.
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На последнем шаге необходимо сделать финальные настройки (рекомендуется оставить значения «по умолчанию») и завершить установку выполнением команды "Готово».
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По завершении данного процесса будет создана информационная база «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» в указанной Вами папке с заданными параметрами. В окне запуска «1С:Предприятие» добавится строка с наименованием вновь созданной базы.

3.2. Подключение конфигурации к информационной базе

Конфигурация «1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» поставляется фирмой–производителем уже включенным в последний релиз конфигурации Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0. Поэтому подключение конфигурации к Вашей рабочей базе производится простым объединением конфигураций.

Если в Вашу конфигурацию вносились изменения, то Вам необходимо обратится к разработчику или к обслуживающей Вас фирме 1С: Франчайзи.
В случае самостоятельного подключения конфигурации необходимо действовать следующим образом:

· Установите шаблон конфигурации с компакт–диска комплекта поставки в каталог шаблонов 1С:Предприятие 8.

· Сделайте архивную копию Вашей информационной базы и конфигурации средствами программ 1С:Предприятие 8 (пункт меню Администрирование – Выгрузить информационную базу… в режиме Конфигуратор). Данная процедура описана в книге 1С:Предприятие 8.3. Конфигурирование и администрирование, поставляемой в комплекте 1С:Предприятие 8.3.

· В режиме Конфигуратор произведите объединение Вашей информационной базы с установленным шаблоном конфигурации:

· откройте конфигурацию (пункт меню Конфигурация – Открыть конфигурацию);

· для конфигурации включите возможность изменений. Используя пункт меню Конфигурация – Поддержка – Настройка поддержки…, откройте диалог Настройка поддержки и нажмите кнопку Включить возможность изменения. Затем в открывшемся окне подтвердите продолжение действий нажатием кнопки Да.

Производится изменение режима обновления конфигураций. После этого закройте окно настройки поддержки;

· нажатием кнопки [image: image116.png]


 (Обновить конфигурацию базы данных) или клавиши F7 произведите обновление конфигурации базы данных;

· в пункте меню Конфигурация выберите подпункт Сравнить, объединить с конфигурацией из файла…. В окне выбора файла укажите файл 1cv8.cf установленного шаблона конфигурации (по умолчанию он находится в <каталог шаблонов 1С:Предприятия 8> \RSRarus\NKO\ <номер версии> – обычно в каталоге C:\Program Files\1cv8\tmplts\RSRarus\NKO) и нажмите кнопку Открыть. Производится анализ конфигураций и выводится сообщение о возможности объединения с постановкой на поддержку с конфигурацией ВДГББухгалтерияНКО поставщика ООО «Тиражные решения 1С-Рарус». Нажимаем кнопку Да.

После этого открывается диалог Сравнение, объединение…. Для запуска обновления нажмите кнопку Выполнить.

Производится объединение конфигураций.

· в пункте меню Конфигурация выберите подпункт Загрузить конфигурацию из файла. В окне выбора файла укажите файл 1cv8.cf, на который производилось обновление, и нажмите кнопку Открыть. Производится анализ конфигураций и выводится сообщение о том, что текущая конфигурация не пустая, что при загрузке текущей конфигурации будет произведена полная замена текущей конфигурации на загружаемую без сравнения и объединения. На данное сообщение нажимаем кнопку Да.
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После окончания процесса замены проведите обновление конфигурации базы данных, нажав кнопку [image: image118.png]


 (Обновить конфигурацию базы данных) или клавишу F7. Проводится анализ изменений. Если были обнаружены изменения, требующие реструктуризации базы данных, то на экран выводится диалог Реорганизация информации со списком таких изменений для подтверждения обновления. Для подтверждения сохранения нажмите кнопку Принять.

3.3. Обновление информационной базы

«1С-Рарус: Бухгалтерия для некоммерческой организации 5» поставляется фирмой-производителем уже включенным в последний релиз конфигурации Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0. Поэтому подключение конфигурации к вашей рабочей базе производится простым объединением конфигураций.

Если в Вашу конфигурацию вносились изменения, то Вам необходимо обратится к разработчику или к обслуживающей Вас фирме 1С: Франчайзи.
В случае самостоятельного обновления конфигурации необходимо действовать следующим образом:

Сделайте архивную копию Вашей информационной базы и конфигурации средствами программ 1С:Предприятие 8.3 (пункт меню Администрирование ‑ Выгрузить информационную базу… в режиме Конфигуратор).

Глава 4. Система лицензирования и защиты конфигураций платформы 1С:Предприятие 8

4.1.Общие положения

Система лицензирования и защиты конфигураций (СЛК) представляет из себя программно-аппаратный комплекс и предназначена для защиты от несанкционированного использования авторских конфигураций платформы 1С:Предприятие 8.

Программный ключ СЛК представляет собой лицензии СЛК, «привязанные» к определенному носителю (компьютеру или неактивированному аппаратному ключу) и сохраняющими работоспособность только на этом носителе. 

Неактивированный аппаратный ключ или аппаратный носитель лицензий может быть использован для переноса уже установленного на компьютере программного ключа (подробнее см. Перенос лицензий с компьютера на аппаратный носитель). 

Поддерживаемые режимы работы

1С:СЛК поддерживает различные режимы работы платформы 1С:Предприятие 8:

•
1С:СЛК поддерживает работу конфигураций на платформе 1С:Предприятие 8.2 и 8.3 в режимах управляемого и обычного приложения;

•
Поддержка всех типов клиента (толстый, тонкий и веб);

•
Работа с файловыми информационными базами и информационными базами, размещенными на сервере приложений или опубликованными на веб-сервере.

Операционные системы

1С:СЛК поддерживает как 32-разрядные, так и 64-разрядные ОС:

•
ОС Microsoft Windows XP и выше: XP, Server 2003, Vista, 7, Server 2008 (R2), 8, 8.1, Server 2012 (R2), 10;

•
ОС Linux на базе Debian: Debian 7.5 и выше, Ubuntu 12.04 и выше;

•
ОС Linux на базе RedHat: CentOS 6.7 и выше, Fedora 22 и выше.

Состав системы СЛК

СЛК состоит из двух основных частей – сервера и клиента.

Сервер СЛК обслуживает ключи защиты (программные и аппаратные), раздает их лицензии и обрабатывает запросы клиентов.

Клиент, выполненный в виде внешней компоненты 1С:Предприятие, или Компонента СЛК, встраивается в конфигурацию ее разработчиком и используется для создания защищенных объектов, получения лицензий и данных с сервера СЛК.

Важно!

Версии сервера и компоненты должны соответствовать друг другу. Компонента от предыдущих версий СЛК 2.* не сможет работать с сервером СЛК 3.0 и наоборот, компонента от СЛК 3.0 не сможет работать с сервером СЛК 2.*.

4.2. Установка сервера СЛК

Сервер является основным элементом системы и предназначен для контроля количества лицензий и доступа к ключам защиты, защищенным объектам и лицензионным параметрам.

Сервер СЛК поддерживает одновременную работу с ключами от нескольких продуктов.

Установка Сервера СЛК для разных операционных систем следующая:

1) ОС Windows:

При запуске установочного пакета выполняется установка в интерактивном режиме. Также возможен запуск установочного пакета с параметрами командной строки.

Если в папке установочного пакета сервера присутствует установочный пакет драйвера ключа защиты upkey-{version}.exe, то пользователю предлагается установить драйвер.

Важно!

При установке / обновлении драйвера рекомендуется отключить подключенные к USB портам ключи защиты.

2) ОС Linux

Установка выполняется при помощи стандартного менеджера пакетов ОС. Например, для установки в 64-разрядных Debian / Ubuntu необходимо в терминале с правами суперпользователя выполнить следующую команду:

dpkg –i licenceserver-{version}.amd64.deb

Аналогично, для установки в CentOS / Fedora:

yum localinstall licenceserver-{version}.x86_64.rpm

При завершении установки пакета выполняется настройка и запуск системной службы (демона) сервера. Проверить, что сервер успешно установлен и запущен можно при помощи команды service:

service licenceserver status

В CentOS / Fedora при обновлении установленной версии сервера ниже 3.0.11 в возможно удаление службы сервера. В этом случае необходимо принудительно установить службу, выполнив с правами суперпользователя скрипт installdaemon.sh:

cd /opt/1C/licence/3.0/

./installdaemon.sh

Управление и администрирование сервера СЛК выполняется при помощи консоли сервера.

Более подробная информация по установке и обслуживанию СЛК изложена в документации к СЛК, включенной в состав установочного комплекта дистрибутивного диска или обратиться по адресу https://solutions.1c.ru/catalog/slk/support в сети Интернет для получения поддержки.

4.3. Использование программных ключей

Для установки программного ключа необходим пин-код, который должен быть указан в документе, входящем в поставку конфигурации.
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Привязка к носителю выполняется при установке программного ключа, которая осуществляется при помощи специального кода активации - последовательности из 20 цифр и латинских букв от A до Z, например: 

0114-6081-3660-7704-5030 

3LXC-2MRZ-K7YR-71TN-RVJH 

Каждый код активации может быть использован только один раз. В случае изменения конфигурации компьютера или необходимости переноса на другой носитель (компьютер или неактивированный аппаратный ключ) необходимо использовать резервные коды. 

Получение резервных кодов возможно автоматически, при условии доступности ключей в консоли сервера СЛК.

При получении резервного кода активации для ключа, установленного на аппаратном носителе (неактивированном ключе), аппаратный носитель освобождается и становится доступен для установки другого ключа. 

4.4. Режим работы центра лицензирования

Существует несколько способов установки программного ключа: 

•
автоматически через Интернет; 

•
при помощи файлового запроса; 

•
по телефону. 

Обработка запросов автоматической активации и запросов через сайт осуществляется круглосуточно без выходных дней. 

Обработка запросов по электронной почте и телефону осуществляется с 10.00 до 18.00 по московскому времени по рабочим дням (по распорядку московских предприятий).

4.5. Консоль сервера

 Установка / обновление лицензий и получение резервных кодов активации выполняется при помощи консоли сервера, которая доступна при помощи веб-браузера по адресу и порту сервера СЛК. На локальном компьютере при использовании стандартного порта адрес консоли будет http://localhost:9099.
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Для ОС Windows ссылка на консоль добавляется в меню "Пуск» при установке сервера СЛК: 

Пуск – Программы — СЛК — Консоль сервера (браузер по умолчанию)

или

Пуск – Приложения – СЛК – Консоль сервера СЛК (браузер по умолчанию).

Для ОС Linux с графическим окружением ссылка на консоль добавляется в меню приложений при установке сервера СЛК: Приложения – Системные / Офис – Консоль сервера СЛК (браузер по умолчанию)

По умолчанию для доступа к параметрам используются имя пользователя admin и пароль admin.

По соображениям безопасности рекомендуется не отключать авторизацию и изменить имя пользователя и пароль по умолчанию.

4.6. Установка лицензий

4.6.1. Автоматически через Интернет

При наличии доступа к глобальной сети Интернет (самый простой способ), передача запроса в Центр Лицензирования и установка ключа выполняются автоматически. Для выполнения этой установки необходимо:

Открыть консоль сервера СЛК, перейти в раздел «Установка лицензий» и ввести данные лицензии (код активации, ИНН/КПП) и выбрать место установки: на компьютере, где установлен сервер СЛК или на аппаратном носителе (неактивированном ключе защиты):
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При установке на аппаратном носителе (неактивированном ключе) будет выполнена подготовка этого аппаратного ключа для работы с соответствующей конфигурацией и пользователь получит аналог обычного, уже активированного, аппаратного ключа.

Активировать процесс установки используя режим Установить автоматически через Интернет. 
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По окончании установки будут отображены данные установленного ключа.

4.6.2. При помощи файлового запроса

Этот способ используется, если компьютер, на котором выполняется установка ключа, не подключен к Интернету или доступ к Центру Лицензирования невозможен (например, из-за блокировки в настройках прокси-сервера).

В этом случае необходимо сформировать файловый запрос, отправить его в Центр Лицензирования по электронной почте, получить из Центра Лицензирования ответ и установить его. 

Для формирования запроса необходимо:

1. Открыть консоль сервера СЛК, перейти в раздел «Установка лицензий» и ввести данные лицензии. 

2. Нажать «Создать файловый запрос… » для подготовки данных запроса.

Полученные данные запроса необходимо сохранить в файл или скопировать в буфер обмена, подготовить электронное письмо в Центр Лицензирования, вставить из буфера обмена данные запроса или прикрепить файл с этими данными и отправить на адрес katran@1c.ru. При успешной обработке данных запроса в Центре Лицензирования в ответ будет направлен соответствующий файл, для установки которого необходимо:

1. Открыть консоль сервера СЛК (см. выше), перейти в раздел «Ответ из Центра Лицензирования» и загрузить полученный ответ:
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2. Выполнить команду «Установить» для установки лицензии. При успешном выполнении операции на экране будут отображаться данные установленного ключа, описанного в процедуре автоматической установки (см. выше).

4.6.3. По телефону

Этот способ используется в крайнем случае, когда нет возможности работать с Интернетом и электронной почтой. Для выполнения установки по телефону необходимо:

1. Открыть консоль сервера СЛК, перейти в раздел «Установка лицензий» и ввести данные лицензии. 

2. Выполнить команду «Установить по телефону» для получения необходимых данных:
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3. Позвонить в Центр Лицензирования по телефону, указанному в содержащем код активации документе, и сообщить оператору указанный набор цифр, сверяя контрольную сумму в конце каждой строки. После подтверждения оператором контрольных сумм выполнить команду «Перейти к установке ответа».

4. При успешной обработке запроса оператор подтвердит правильность переданных цифр и в ответ продиктует дополнительный набор цифр, который необходимо построчно ввести в новые поля ввода, сверяя контрольные суммы в конце каждой строки:
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5. После подтверждения всех контрольных сумм продолжить процесс установки выполнением команды «Установить». По завершении процесса будут отображены данные установленного ключа.

4.7. Получение резервных кодов активации

 Резервные коды активации необходимы для восстановления работоспособности ключа в случае изменения конфигурации компьютера или для переноса лицензии на другой носитель — компьютер или неактивированный аппаратный ключ.

Существует несколько способов получения резервных кодов активации: 

· автоматически через Интернет; 

· при помощи файлового запроса; 

· по запросу в Центр Лицензирования. 

4.7.1. Автоматически через Интернет

Для автоматического получения резервных кодов активации необходимо:

1. Открыть консоль сервера СЛК, в списке установленных лицензий выбрать требуемый ключ и открыть его параметры:
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2. Нажать «Деактивировать / Получить резервный код» для перехода в режим деактивации.

При этом будут запрошены имя пользователя и пароль. 
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По умолчанию используются имя пользователя admin и пароль admin.

	Важно! 

По соображениям безопасности рекомендуется не отключать авторизацию и изменить имя пользователя и пароль.


3. В случае успешной авторизации откроется окно деактивации:
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Указать причину и выбрать Деактивировать / Получить резервный код автоматически через Интернет.  Будет отправлен запрос в Центр Лицензирования и в случае успеха будет отображено состояние деактивированного ключа и полученный резервный код:
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Деактивируемый ключ будет доступен и работоспособен в течение 24 часов, чтобы было достаточно времени на выполнение установки полученного резервного кода на новом месте.

5. Полученный резервный код активации можно использовать для установки на новом месте, например, на аппаратном носителе (неактивированном ключе), для чего необходимо получить резервный код и подключить носитель к компьютеру, где работает сервер СЛК. Далее в консоли сервера СЛК в разделе «Установка лицензий» указать резервный код, ИНН, КПП и выбрать место установки «Неактивированный USB ключ»:
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После необходимо нажать на кнопку «Установить автоматически через Интернет». В результате будет выполнена установка лицензии на USB ключ:
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4.7.2. При помощи файлового запроса

При отсутствии доступа к сети интернет, деактивацию (получение резервного кода) можно выполнить при помощи файлового запроса. Для этого необходимо:

Выполнить шаги 1 – 4 аналогично автоматической деактивации. Для формирования запроса в окне деактивации (шаг 4) необходимо выбрать Создать файловый запрос…:
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Полученные данные запроса необходимо сохранить в файл или скопировать в буфер обмена, подготовить электронное письмо в Центр Лицензирования, вставить из буфера обмена данные запроса или прикрепить файл с этими данными и отправить на адрес: katran@1c.ru. 

В случае успешной обработки запроса в Центре Лицензирования будет прислан соответствующий файл ответа, который необходимо установить в разделе «Ответ из Центра Лицензирования».
4.7.3. По запросу в Центр Лицензирования

В случае невозможности автоматического получения резервных кодов (например, при физическом повреждении компьютера) необходимо направить по электронной почте на адрес: katran@1c.ru запрос, в котором указать:

· Причину, по которой необходим резервный код

· Использованный код активации

· Регистрационный номер продукта

· Организацию, на которую зарегистрирован продукт (наименование, ИНН / КПП)

Обработка запросов по электронной почте осуществляется с 10.00 до 18.00 по московскому времени по рабочим дням (по распорядку московских предприятий).

4.8. Перенос лицензии с компьютера на аппаратный носитель

В случае необходимости переноса уже установленного на компьютере программного ключа на аппаратный носитель (неактивированный аппаратный ключ) необходимо:

1. Получить в консоли сервера СЛК резервный код для программного ключа, который нужно перенести на аппаратный носитель (см. получение резервных кодов)

2. Подключить аппаратный носитель к компьютеру, где работает сервер СЛК

3. Выполнить установку полученного резервного кода на подключенном носителе (см. установка лицензий).

4.9. Освобождение используемого аппаратного носителя

При необходимости, можно освободить используемый аппаратный носитель для использования другого ключа. Для этого необходимо в консоли сервера СЛК получить резервный код для установленного на этом носителе программного ключа (см. Получение резервных кодов) и установить на ключ (см. Перенос лицензии с компьютера на аппаратный носитель).

После чего аппаратный носитель становится доступен для повторного использования.

4.10. Параметры привязки к компьютеру

В случае привязки к компьютеру программный ключ представляет собой файл на жестком диске, сформированный на основании следующих параметров компьютера, где установлен сервер СЛК:

· жесткий диск, на котором установлена операционная система;

· материнская плата;

· процессор.

При изменении этих параметров программный ключ может стать неработоспособным. Для восстановления работоспособности потребуется повторная установка, для чего потребуется получение резервных кодов активации. При этом следует иметь в виду, что получить резервные коды можно ограниченное число раз.

Хотя программный ключ напрямую не зависит от версии операционной системы (ОС), однако доступ к оборудованию для его формирования осуществляется, в том числе, и средствами ОС. Поэтому при переустановке ОС работоспособность ключа сохраняется, а при обновлении на более новую (например, с Windows XP на Windows 7, или Windows 7 на Windows 8.1 / Windows 10) ключ также может стать неработоспособным.

Соответственно, изменение следующих параметров не влияет на работоспособность программного ключа:

• добавление / удаление оперативной памяти;

• добавление / удаление сетевых адаптеров;

• добавление жестких дисков или изменение размеров разделов;

• увеличение количества ядер процессора при сохранении его типа.

4.11. Расположение файлов программных ключей

В случае привязки к компьютеру программные ключи представляют собой файлы с расширением .licence (или .vkey для предыдущих версий СЛК), расположенные в следующих папках:

Для ОС Windows

%ProgramData%\1C\Licence\Data\

Где %ProgramData% - системная папка общих настроек. 

Например, для ОС Windows Vista и выше это может быть:

C:\Program Data\

Для ОС Linux:
/var/1C/licence/data/

· 1С:Предприятие 8.3. Конфигурирование и администрирование, поставляемой в комплекте 1С:Предприятие 8.3.

· Установите шаблон конфигурации с компакт-диска комплекта поставки в каталог шаблонов 1С:Предприятие 8.3.

· В режиме Конфигуратор произведите объединение вашей информационной базы с установленным шаблоном конфигурации:

· в окне выбора информационной базы выберите нужную базу и нажмите кнопку Конфигуратор;

· откройте конфигурацию (пункт меню Конфигурация ‑ Открыть конфигурацию);

· вызовите режим Обновление конфигураций с помощью пункта меню Конфигурация – Поддержка ‑ Обновить конфигурацию;

· в диалоге выбора обновления в качестве источника обновления укажите Доступные обновления, после чего выберите нужное обновление в соответствующем списке;

· если в списке обновлений необходимое обновление отсутствует, то в диалоге выбора обновления в качестве источника обновления укажите Файл обновления, после чего выберите нужный файл обновления;

· в окне Обновление конфигураций нажмите кнопку OK для продолжения обновления конфигурации;

· после завершения будет открыто окно Конфигурация, содержащее конфигурацию с внесенными изменениями. Выполните сохранение конфигурации.
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